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АДМИНИСТРАЦИЯ КУРТАМЫШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  19.06.2024 №121           

г. Куртамыш
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», решением Думы Куртамышского муниципального округа Курганской области от 21.04.2022 г. № 47 «Об утверждении Правил благоустройства территории Куртамышского муниципального округа Курганской области», Уставом Куртамышского муниципального округа Курганской области, постановлением Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области от 25.05.2022 г. № 127 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Куртамышского муниципального округа Курганской области», Администрация Куртамышского муниципального округа Курганской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Куртамышский муниципальный округ: официально» и разместить на официальном сайте Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя Главы Куртамышского муниципального округа Курганской области по развитию территорий.

Глава Куртамышского муниципального округа                                          

Курганской области                                                                                      А.Н. Гвоздев

Перевалова Я.Г.

2-06-62

Разослано по списку (см. оборот)
	
	Приложение 
к постановлению Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области                 от _____________ № ___________ «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений на территории Куртамышского муниципального округа

Курганской области»




Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений на территории Куртамышского муниципального округа

Курганской области»
Раздел I. Общие положения

Глава 1. Предмет регулирования административного 
регламента и круг заявителей
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области» (далее соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области и отдела по развитию сельских территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области при предоставлении муниципальной услуги.

2. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги выступает физическое или юридическое лицо, индивидуальный предприниматель (далее – заявитель).
Глава 2. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги
3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в отделе по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, в отделе по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области и по адресу: 641430, Курганская область, Куртамышский район, г. Куртамыш, ул. XXII Партсъезда, д. 44, кабинет № 4, № 7
График приема заявителей: 

	Время 
начала приема
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота
	воскресенье

	
	9-00
	8-30
	8-30
	8-30
	не приемный день
	Выходной день
	Выходной день

	Технический перерыв
	с 10-00 
до 10-15
	с 10-00
до 10-15
	с 10-00
до 10-15
	с 10-00
до 10-15
	
	
	

	Обеденный перерыв
	с 12-00

до 13-00
	с 12-00

до 13-00
	с 12-00

до 13-00
	с 12-00

до 13-00
	
	
	

	Технический перерыв
	с 15-00

до 15-15
	с 15-00 
до 15-15
	с 15-00 
до 15-15
	с 15-00 
до 15-15
	
	
	

	Окончание приема
	16-45
	16-45
	16-45
	16-45
	
	
	


2) в Куртамышском районном отделе Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) (по согласованию): Курганская область, Куртамышский район, город Куртамыш, ул. XXII Партсъезда, д. 15/1,тел.: 8 (35249) 2-16-19;

3) по номерам телефонов отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области: 8 (35249) 2-15-70, 8 (35249) 2-06-62, и по номеру телефона отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области: 8 (35249) 2-13-42 с понедельника по пятницу с 8-00 ч. до 17-00 ч., за исключением выходных и праздничных дней, обеденный перерыв с 12-00 ч. до 13-00 ч.

4) письменно, в том числе посредством электронной почты: kurtadm@yandex.ru, kurtamysh-gorod@yandex.ru, kurt-orst@yandex.ru;

5) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: https://www.gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ);

- на официальном сайте Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области (далее – официальный сайт): https://kurtamyshskij-r45.gosweb.gosuslugi.ru/ ;

5. посредством размещения информации на информационных стендах Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области.

6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) адресов отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

3) справочной информации о работе отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области;
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

7) по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
7. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Если должностное лицо отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме;

2) назначить другое время для консультаций.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

8. По письменному обращению должностное лицо отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в Административном регламенте в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

9. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 г. № 861«О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».

10. На официальном сайте, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочная информация:

1) текст Административного регламента;

2) место нахождения и график работы отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области;

3) справочные телефоны отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области;

4) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области в сети «Интернет».

11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и Администрацией Куртамышского муниципального округа Курганской области, с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в отделе по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, отделе по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 3. Наименование муниципальной услуги

13. Наименование муниципальной услуги: Выдача разрешения на снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области».
Глава 4. Наименование органа 
предоставляющего муниципальную услугу

14. Муниципальная услуга предоставляется:
1) на территории г. Куртамыша Куртамышского муниципального округа Курганской области отделом по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области;

2) на территории сельских поселений отделом по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области.

15. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие Куртамышский районный отдел Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии).

16. При предоставлении муниципальной услуги отделу по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, отделу по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Глава 5. Описание результата предоставления 
муниципальной услуги

17. Результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача заявителю разрешения на снос, посадку, обрезку деревьев и кустарников (далее – решение о выдаче разрешения), либо отказ в выдаче разрешения на снос, посадку, обрезку деревьев и кустарников (далее - решение об отказе в выдаче разрешения).

Глава 6. Срок предоставления муниципальной услуги

18.
Срок предоставления муниципальной услуги: не более 30 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения.

Срок предоставления муниципальной услуги указан без учета времени, необходимого заявителю для:

-
оплаты и представления документа, подтверждающего оплату суммы возмещения ущерба за вынужденный или незаконный снос зеленых насаждений - при возмещении ущерба в денежной форме;

-
предоставления гарантийного письма с указанием сроков проведения компенсационного озеленения, проекта, согласованного с отделом по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, отделом по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, схемы проведения компенсационного озеленения - при компенсационном озеленении в натуральной форме.

В случае предоставления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в отдел по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, отдел по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области
19. Решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения принимается отделом по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отделом по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления и документов в соответствии с датой и временем регистрации в журнале регистрации входящих документов и выдается заявителю под расписку или направляется ему посредством почтового отправления.
20. В случае предоставления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в отдел по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отделом по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области.
Глава 7. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление

муниципальной услуги

21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
1) Федеральным законом Российской Федерации от 10.01.2002 N 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

2) Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

2) Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) Решением Думы Куртамышского муниципального округа Курганской области от 21.04.2022 г. № 47 «Об утверждении Правил благоустройства территории Куртамышского муниципального округа Курганской области».
Глава 8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги
22. Для предоставления муниципальной услуги заявитель либо его представитель подает в отдел по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, отдел по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области заявление о выдаче разрешения, по форме, согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту (далее – заявление).

23. В заявлении должны быть указаны:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц – в случае, если заявление подается юридическим лицом;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;
4) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

5) основания для сноса, обрезки зеленых насаждении;

6) сведения о месте положения, количестве и видах зеленых насаждении:
-документы, подтверждающие необходимость выполнения работ по вынужденному сносу зеленых насаждений;

- согласование собственника, арендатора, иного правообладателя земельного участка, в случае произрастания зеленых насаждений на земельном участке, не принадлежащем заявителю;

- решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, оформленное протоколом в соответствии с действующим жилищным законодательством;

- проект, согласованный отделом по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отделом по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа - при посадке зеленых насаждений;

- гарантийное письмо с указанием сроков проведения компенсационного озеленения - представляется при необходимости компенсационного озеленения в натуральной форме;

- проект, согласованный с отделом по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отделом по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа, схема проведения компенсационного озеленения - представляется при необходимости компенсационного озеленения в натуральной форме;

7) информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель населенных пунктов, на которых расположены леса), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости.
8) разрешение на снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений выдается (в соответствии с приложением 4).
24. К заявлению прилагаются:

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;

2) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).

25. К заявлению могут быть приложены:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок;

2) иные документы, подтверждающие основания для предполагаемого использования земель или земельного участка (части земельного участка).

26. В случае если заявителем не представлена выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, указанный документ запрашивается уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

27. Документы, предоставляемые заявителем, в целях предоставления муниципальной услуги:

1) должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальных услуг;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства - для физических лиц, наименование, место нахождения – для юридических лиц, адрес, телефон должны быть написаны полностью;

3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также не должны иметь серьезных повреждений, позволяющих неоднозначно истолковывать их содержание;

4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых - подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов.

28. При подаче заявления в электронной форме к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа, за исключением случаев, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению, поданному в электронной форме, также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Документы в форме электронных документов подаются с соблюдением требований, Административного регламента.

Заявление, представляемое в отдел по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, отдел по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области в форме электронного документа, подписывается по выбору заявителя:

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявления представляются в уполномоченный орган в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Отдел по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдел по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа и МФЦ, в случае обращения заявителя через МФЦ, не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Глава 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

29. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

2) представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

5) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований;

6) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;

7) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение)

8) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;

9) документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).

30. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается (в соответствии с приложением 3).
Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 23 и 24 Административного регламента;

2) представление заявителем неполных и (или) недостоверных сведений, указанных в заявлении и (или) документах, приложенных к заявлению;

3) решение комиссии по оценке целесообразности сноса, посадки зеленых насаждений, обрезки деревьев в Куртамышском муниципальном округе Курганской области об отсутствии целесообразности сноса, посадки, обрезки деревьев и кустарников.

Глава 11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
32. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги, а также сама муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Глава 12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

33. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в отделе по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отделе по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа или МФЦ составляет не более 15 минут.

Глава 13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

34. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в отделе по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отделе по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Глава 14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

35. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

36. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

1) противопожарной системой и средствами пожаротушения;

2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

3) средствами оказания первой медицинской помощи;

4) туалетными комнатами для посетителей.

37. Места ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

38. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

39. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

40. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета и наименования отдела;

2) графика приема заявителей.

41. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

42. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги, наравне с другими лицами.

Глава 15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
43. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
2) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

44. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения, которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Глава 16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
45. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.

46. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в отдел по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдел по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

47. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 18 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Глава 17. Исчерпывающий перечень административных процедур

48. Последовательность административных процедур:

предоставления муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги; 

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) возврат документов с сопроводительным письмом, либо подготовка и выдача (направление) заявителю:

- разрешение на снос, посадку, обрезку деревьев и кустарников;

- решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

49. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 1 к Административному регламенту.
Глава 18. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

50. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) формирование заявления;

3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) получение результата предоставления муниципальной услуги;

5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа, либо действия (бездействие) должностных лиц отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Глава 19. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений

51. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

52. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа.

53. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

2) выявления и устранения нарушений прав граждан;

3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Глава 20. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
54. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

55. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа, утверждаемых руководителем отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа.

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение положений настоящего Административного регламента;

3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

56. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

1) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Администрации округа;

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Глава 21. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

57. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Администрации округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

58. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Глава 22. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 

и организаций

59. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги;

2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного регламента.

60. Должностные лица отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

61. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также их должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих

62. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

63. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами Куртамышского муниципального округа Курганской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами Куртамышского муниципального округа Курганской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами Куртамышского муниципального округа Курганской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами Куртамышского муниципального округа Курганской области;

7) отказ отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа, должностного лица отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами Куртамышского муниципального округа Курганской области;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев: 

- изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица отдела по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдела по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа, муниципального служащего Уполномоченного органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

64. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства либо о месте нахождения заявителя, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

65. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

Если в письменном обращении не указаны: фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов. Об оставлении заявления без рассмотрения и о недопустимости злоупотребления правом сообщается обратившемуся лицу. Если текст не поддается прочтению. Ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

66. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе заявителю:

1) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

2) в случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

67. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

68. В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы и обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел по развитию городской территории Администрации Куртамышского муниципального округа, отдел по развитию сельских территорий Администрации Куртамышского муниципального округа одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

69. Действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги и при рассмотрении жалобы могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Управляющий делами – руководитель аппарата

Администрации Куртамышского муниципального округа

Курганской области                                                                                    Г.В. Булатова

Приложение 1 

к Административному регламенту предоставления по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений на территории Куртамышского муниципального округа

Курганской области»

БЛОК-СХЕМА














Приложение 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений на территории Куртамышского муниципального округа

Курганской области»

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

______________________________________________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)

Кому:

____________________________________

(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество (при наличии)- для граждан,

____________________________________

полное наименование организации,

фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя - для юридических лиц),

____________________________________

его почтовый индекс и адрес, телефон,

адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

На основании поступившего запроса, зарегистрированного от ____________№ _________, принято решение об отказе в предоставлении услуги по основаниям: 
______________________________________________________________________
Разъяснение причин отказа: ______________________________________________
Дополнительно информируем: ____________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении услуги, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность уполномоченного лица                                                          Ф.И.О. уполномоченного лица
Приложение 4 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений на территории Куртамышского муниципального округа

Курганской области»

РАЗРЕШЕНИЕ № ____

на снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений









                     дата 
на основании распоряжения Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области от _________ № ______ Администрация Куртамышского муниципального округа Курганской области 
разрешает снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений:

	1.
	Адрес
	

	
	Порода (вид)
	

	
	Кол-во шт
	

	
	Диаметр (на высоте 1,3 м)
	

	2.
	Качественное состояние
	

	3.
	Вид работы
	

	4.
	Срок работ
	

	5.
	Действие настоящего разрешения прекращается:

- по истечении срока, на которое оно предоставляется;

- со дня предоставления земель гражданину или юридическому лицу;

- в случае нарушения условий, предусмотренных пунктом 2 распоряжения Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области           от _____________ № ________;

- со дня получения Администрацией Куртамышского муниципального округа Курганской области уведомления от лица, которое пользуется землями на основании настоящего разрешения, о досрочном прекращении действия разрешения.


Приложения: 

1. Распоряжение Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области от _____________ № ___________.

2. Схема границ, предполагаемых к использованию земель, земельных участков и (или) частей земельных участков на кадастровом плане территории.

Глава Куртамышского муниципального округа


Курганской области                                                           


            

______________________
Приложение 2 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений на территории Куртамышского муниципального округа

Курганской области»

Заявление на выдачу разрешения на снос, (вырубку, обрезку) зеленых насаждений

 

Прошу выдать разрешение на снос следующих зеленых насаждений:

___________ (указать количество) деревьев,

___________ (указать количество) кустарников.

Адрес места нахождения зеленых насаждений, предполагаемых к сносу

_______________________________________________________________________
Основание сноса зеленых насаждений (нужное подчеркнуть):

1) осуществление строительства, реконструкции объектов капитального строительства в соответствии с проектной документацией и результатами инженерных изысканий;

2) обеспечение санитарно-эпидемиологических требований к освещенности и инсоляции жилых и иных помещений, зданий; 

3) ликвидация чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и их последствий;

4) обеспечение надежности и безопасности функционирования подземных и наземных инженерных сетей, и коммуникаций;

5) проведение мероприятий, предусмотренных комплексными планами, целевыми, инвестиционными программами муниципального образования, направленными на улучшение состояния окружающей среды или условий проживания населения.

Реквизиты получателя муниципальной услуги:

Наименование организации (Ф.И.О. физического лица) __________________
_______________________________________________________________________
Юридический адрес (адрес местожительства для физических лиц):    _______________________________________________________________________
Почтовый адрес____________________________________________________
Ф.И.О. руководителя юридического лица (если получателем муниципальной услуги является юридическое лицо) ________________________________________
тел. ______________________________________________________________
Ф.И.О. доверенного лица (представителя) _____________________________
тел. ______________________________________________________________
Адрес электронной почты ___________________________________________
ОГРН (для получателя муниципальной услуги – юридического лица) _______________________________________________________________________
Дата государственной регистрации (для получателя муниципальной услуги юридического лица) ______________________________________________________
Достоверность изложенных в настоящем заявлении сведений и документов, прилагаемых к заявлению, подтверждаю.

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» для целей выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

 

Дата _________________________      Подпись __________________________

М.П.

 
УКАЗАТЕЛЬ РАССЫЛКИ

 постановления Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области»»
1. Общий отдел Администрации Куртамышского 

муниципального округа Курганской области 
                                                    - 1

2. Отдел по развитию сельских территорий Администрации 

Куртамышского муниципального округа Курганской области                                  - 1
                                    Итого:





                                           - 2
 Перевалова Я.Г.

2-06-62
20.06.2024 г.

ПРОЕКТ ПОДГОТОВЛЕН:
Руководитель отдела по развитию городской 

территории Администрации Куртамышского муниципального

округа Курганской области                                                                     Я.Г. Перевалова
ПРОЕКТ СОГЛАСОВАН:

И.о. заместителя Главы 

Куртамышского муниципального округа 

Курганской области по развитию территорий                                        А.С. Мишутин
Руководитель отдела по развитию сельских 

территорий Администрации Куртамышского муниципального

округа Курганской области                                                                           Н.Л. Липина
Руководитель сектора правового обеспечения 

Администрации Куртамышского муниципального округа

Курганской области                                                                                Г.В. Анциферова

Ведущий специалист общего отдела

Администрации Куртамышского муниципального
округа Курганской области                                                                         Т.А. Обанина 
Управляющий делами - руководитель аппарата

Администрации Куртамышского муниципального
округа Курганской области                                                                         Г.В. Булатова

Прием и регистрация заявления для получения муниципальной услуги 





Рассмотрение заявления с комплектом прилагаемых к нему документов





Направление в порядке межведомственного информационного взаимодействия запросов на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Выявление оснований для оставления заявления без рассмотрения и возврата заявителю





Принятие решения об отказе в выдаче разрешения





Принятие решения о выдаче разрешения на снос, посадку, обрезку деревьев и кустарников





Подготовка и направление заявителю решения об отказе в выдаче разрешения





Выдача заявителю разрешения на снос, посадку, обрезку деревьев и кустарников





Отказ в выдаче заявителю разрешения на снос, посадку, обрезку деревьев и кустарников








