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АДМИНИСТРАЦИЯ КУРТАМЫШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от     22. 03. 2023 г. № 105    
               г. Куртамыш

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма с гражданами на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 мая 2005 года № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения», в целях реализации на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области мероприятий по проведению административной реформы, руководствуясь статьёй 50 Устава Куртамышского муниципального округа Курганской области, Администрация Куртамышского муниципального округа Курганской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма с гражданами на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Куртамышский муниципальный округ: официально» и разместить на официальном сайте Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя отдела экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области.

И. о. Главы Куртамышского муниципального округа 
Курганской области                                                                                               О.А. Солодкова
Журавлев С.А.
2 16 26
Разослано по списку ( см. на обороте)

	Приложение

к постановлению Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области от  22.03.2023 г. №  105 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма с гражданами на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области»


Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма с гражданами на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области»
Раздел I. Общие положения

1.
Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма с гражданами на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

Договор социального найма жилого помещения заключается с гражданами в следующих случаях:
- имеющими право в соответствии со ст. 85 Жилищного кодекса РФ на заключение договор социального найма;
· если он не был ранее заключен при предоставлении жилого помещения по ордеру на основании решения Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области;

· при предоставлении жилого помещения гражданам, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, малоимущим гражданам, признанным Жилищным  Кодексом РФ основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, жилые помещения муниципального жилищного фонда по договорам социального найма; 
             - чьи жилищные условия не соответствуют нормам, в частности, если постройка признана аварийной, что делает ее ремонт или реконструкцию невозможной;

             - детьми-сиротами и детьми, которые остались без попечения родителей;

             - страдающими тяжелыми заболеваниями, перечень которых закрепляет закон, в частности, Постановление Правительства РФ;

             - инвалидами I или II нерабочей группы, а также людьми, которые получили инвалидность в результате ликвидации последствий на ЧАЭС;

             - военнослужащими, которые получили серьезные увечья, повлекшие за собой инвалидность, во время выполнения профессиональных задач;

             - ветеранами ВОВ;

            - которые признаются жертвами природных и техногенных катастроф;

            -  не являющимися нанимателями жилых помещений по договору социального найма, найма жилого помещения в фонде социального использования, собственниками жилых помещений или членами их семей;

            - являющимися нанимателями по договору социального найма, найма жилого помещения в фонде социального использования, собственниками жилых помещений или членами их семей, и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
           - проживающими в помещении, не отвечающем установленным для жилого помещения требованиям;
           -   являющимися нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, найма жилого помещения в фонде социального использования, членами семьи нанимателя, собственниками жилых помещений и членами семьи собственника, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно;
·  при переселении нанимателя в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации;

· в случае необходимости внесения изменений в действующий договор на основании статьи 82 Жилищного кодекса Российской Федерации.

2.
Предметом регулирования Регламента являются:

· регулирование отношений между Администрацией Куртамышского муниципального округа Курганской области и заявителем, обратившимся за предоставлением муниципальной услуги;

· определение сроков и последовательности действий (административных процедур) Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области при предоставлении муниципальной услуги;

· определение условий предоставления Администрацией Куртамышского муниципального округа Курганской области муниципальной услуги;

· ответственность должностных лиц Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области за несоблюдение и нарушение настоящего Регламента.

3.
Заявителем получения муниципальной услуги являются физическое лицо либо уполномоченные представители физических лиц, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.

В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов и получении договора социального найма жилого помещения (либо отказа в заключении) его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, действующее от имени заявителя согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при заключении договоров представляет законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних граждан представляют законные представители – родители, усыновители, опекуны.

4. Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу:
            - предоставление муниципальной услуги производится по адресу: 641430,                  г. Куртамыш, ул. 22 Партсъезда, д. 40, Администрация Куртамышского муниципального округа Курганской области, 2 этаж, кабинет № 37, часы приема: понедельник-пятница         с 8 до 17 часов, перерыв с 12 до 13 часов.

5.
Способы получения информации о местах нахождения и графиках работы органов местного самоуправления, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
адрес Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, телефоны для справок, адрес электронной почты Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, сведения о часах приема должностных лиц, ответственных за предоставление данной  услуги, графике личного приема руководителем Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, сообщаются по справочному телефону, а также размещаются в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте  Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в информационных изданиях, на информационном стенде.

Сведения о местонахождении, справочных телефонах, адресе электронной почты Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области размещаются также на бланках официальных писем.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена в Государственном бюджетном учреждении Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) по телефону 2-16-19 или при обращении лично по адресу:                  г. Куртамыш, ул. 22 Партсъезда, д. 15/1.
6. Справочные телефоны уполномоченных органов, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу: 8 (35249) 2-18-10, 2-16-26.

7. Адрес официального сайта Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги: www.region-kurtamysh/com.
Адрес электронной почты Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области:  kurtadm@yandex.ru/
8. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

· при личном обращении граждан непосредственно в Администрацию Куртамышского муниципального округа Курганской области;

· с использованием почтовой и телефонной связи;

· и с использованием средств массовой информации;

-посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
-
на информационных стендах в помещении Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, предназначенного для приема граждан.

Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении граждан непосредственно в Администрацию Куртамышского муниципального округа Курганской области, а также с использованием почтовой и телефонной связи.

В случае подачи документов для получения муниципальной услуги в электронном виде информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги может производиться с использованием государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными лицами.

Основными требованиями к уполномоченным лицам при консультировании являются:

· компетентность;

· достоверность и объективность предоставляемой информации;

· четкость и лаконичность в изложении материала;

· полнота консультирования, вежливая и спокойная тональность общения.

При личном обращении гражданина в Администрацию Куртамышского муниципального округа Курганской области для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

Уполномоченные лица, осуществляющие личный прием граждан для проведения информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

Содержание устного обращения о порядке предоставления муниципальной услуги заносится в карточку личного приема гражданина в системе документооборота Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области. По желанию гражданина ответ на заданные в ходе личного приема вопросы может быть дан письменно или устно.

В случае получения запроса на письменное информирование Администрация Куртамышского муниципального округа Курганской области обязана ответить на него в срок до 30 календарных дней.

Личный прием граждан для проведения информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, как правило, не должен превышать 15 минут.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой Куртамышского муниципального округа Курганской области или его заместителем.

Звонки граждан принимаются в соответствии с графиком работы лиц, уполномоченных осуществлять работу с гражданами непосредственно.

Заявители с момента приема заявлений о заключении договора социального найма имеют право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению их заявлений.

Заявители в обязательном порядке информируются:

· о должностных лицах, которым поручено рассмотрение заявления;

· о сроках и способе уведомления заявителей о результатах рассмотрения заявлений.

9. Порядок, форма и место размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги в местах ожидания личного приёма в здании Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области должна быть размещена на информационных стендах и содержать следующее:

· описание заявителей;

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· форму заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к Регламенту);

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· блок-схему порядка предоставления муниципальной услуги (приложение 2 к Регламенту);

· копию настоящего Административного регламента.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаемая на официальном сайте Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», должна содержать следующее:

· описание заявителей;

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· форму заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· блок-схему порядка предоставления муниципальной услуги;

· адрес Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, часы приема, справочные телефоны, адрес электронной почты.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма

10.
Наименование муниципальной услуги: «Заключение договоров социального найма с гражданами на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области».

11.
Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация Куртамышского муниципального округа Курганской области. Непосредственное предоставление услуги - заключение договора социального найма осуществляет отдел экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области.

Специалисты Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, осуществляющие действия по предоставлению муниципальной услуги в порядке исполнения обязанностей, установленных их должностными инструкциями, считаются уполномоченными лицами (далее – уполномоченные лица).

Уполномоченные лица не вправе требовать от заявителя осуществления действий, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Думы Куртамышского муниципального округа Курганской области.

12. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
-
заключение с заявителем договора социального найма жилого помещения (приложение 3 к Регламенту);

-
отказ в заключении договора социального найма жилого помещения.

13. Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня приема документов от заявителя.

14.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми  актами:

- Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Жилищным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения».  
· Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
· Уставом Куртамышского муниципального округа Курганской области.

15.
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию Куртамышского муниципального округа Курганской области следующие документы:

- заявление на заключение договора социального найма жилого помещения (Приложение 1 к Регламенту);
- копии документов с предъявлением оригиналов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов семьи: для граждан старше 14 лет – паспорт, для детей до 14 лет – свидетельство о рождении;
- нотариально удостоверенная доверенность представителя и документ, удостоверяющий личность представителя;

- документы о заключении либо о расторжении брака, если указанные лица подлежат включению в договор социального найма жилого помещения;
- документы, подтверждающие родственные отношения, если указанные лица подлежат включению в договор социального найма жилого помещения;
- документы, подтверждающие родственные отношения с гражданином, к которому иные граждане были вселены в качестве членов семьи;
- согласие от всех проживающих совместно с нанимателем совершеннолетних членов семьи (в случае изменения состава семьи, нанимателя);

- копия финансового лицевого счета, справка о составе семьи и занимаемой площади.

16. Документы, указанные в пункте 15 настоящего Регламента, представляются в Администрацию Куртамышского муниципального округа Курганской области на бумажных носителях.

            17. Документы, указанные в пункте 15 настоящего Регламента, могут быть направлены в электронном виде посредством государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». При подаче документов в электронном виде прикрепляются скан-образы документов.

18. Документы, указанные в подпунктах 1 – 7 пункта 15 настоящего Регламента, представляются заявителем самостоятельно в обязательном порядке.

19. Документы, указанные в подпункте 8 пункта 15 настоящего Регламента заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

20.
Возможность отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусматривается.

21.
Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

-
письменное заявление заявителя или членов семьи заявителя с указанием причин и срока приостановления;

22.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

· заявление оформлено ненадлежащим образом (отсутствуют данные о заявителе, ФИО (при наличии), адрес, не указан состав семьи, основания для заключения договора социального найма);

· недостоверность сведений, указанных в заявлении, в части наличия полномочий у представителя заявителя. Под недостоверностью сведений понимается наличие неточностей, искажений сведений в заявлении, выявленных в результате их проверки. Отказ в предоставлении услуги по данному основанию не препятствует повторной подаче документов, с учетом ранее выявленной недостоверности.

· письменное заявления заявителя о возврате документов без заключения договора;

· наличие информации в письменной форме, поступившей от правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующей, что представленные на заключение договора социального найма жилого помещения документы являются поддельными.

· документы, представленные на заключение договора социального найма жилого помещения, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства Российской Федерации;

· в Реестре муниципального жилищного фонда Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить договор социального найма жилого помещения;

· жилое помещение отнесено к разряду специализированного жилищного фонда Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области.

23.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги производится бесплатно. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

24
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Время ожидания в очереди на прием к уполномоченному лицу для оформления заявления и сдачи необходимых документов не должно превышать 15 минут.

25.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявления граждан о заключении договора социального найма подлежат обязательной регистрации в системе документооборота Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области не позднее следующего дня после их поступления независимо от формы представления документов: на бумажных носителях, в электронной форме.

26.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
            Ожидание гражданами личного приёма осуществляется в здании Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области.
            Места ожидания и предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, обеспечивать комфортное пребывание посетителей и исполнителей муниципальной услуги и быть оборудованы:
· противопожарной системой и средствами пожаротушения;

· системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

· соответствующими указателями входа и выхода;

· табличками с номерами и наименованиями помещений;

· доступными местами общего пользования;

· стульями для отдыха посетителей;

· столами для оформления документов, которые обеспечиваются бумагой, ручками.

Прием заявителей осуществляется уполномоченными лицами в рабочих
кабинетах уполномоченных лиц.

Помещение снабжается табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего прием.

           Место для приема заявителей должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
           Рабочие места уполномоченных лиц должны быть оборудованы оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, справочно-информационными материалами.
           Уполномоченные лица, ведущие личный прием, обеспечиваются личными идентификационными карточками или настольными табличками.
           В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителях уполномоченным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя.
           На информационных стендах в здании Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области размещается следующая информация:
· о месторасположении кабинетов уполномоченных лиц и график приема ими граждан;

· извлечения из нормативных правовых, правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
· график личного приема граждан руководителем Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, заместителем руководителя Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· требования к документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги;

· основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

          Администрация Куртамышского муниципального округа Курганской области обеспечивает инвалидам:

        - условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а такжё для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

          - возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла- коляски;

           - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

           -  надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга), и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

            - дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

           -   допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

      -  допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

            -  оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами».

Показатели доступности муниципальной услуги:

            - размещение актуальной информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области;
            - возможность заявителя обращаться в Администрацию Куртамышского муниципального округа Курганской области лично или путем направления заявления и документов письменно;
- наличие информационных стендов и консультаций для заявителей;
Показатели качества муниципальной услуги:

            - соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;
            - возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
            - количество взаимодействий заявителей со специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в случае предоставления заявления и прилагаемых к нему документов в полном объеме и правильно оформленных и (или) заполненных не должно превышать 2 раза;
            - отсутствие в Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
27.
Перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием документов;

· правовая экспертиза документов и проверка законности требования заявителя жилого помещения;

· подготовка проекта постановления Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области о заключении договора социального найма;

· подготовка проекта договора социального найма жилого помещения;

· регистрация договора социального найма жилого помещения в Журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений;

· подписание договора социального найма жилого помещения руководителем отдела экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области;
· ознакомление заявителя с договором социального найма жилого помещения и подписание его заявителем;

-
выдача договора социального найма жилого помещения заявителю.

            28.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма с гражданами на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области.
            - Основанием для начала административной процедуры «Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги», является обращение заявителя либо его представителя в Администрацию Куртамышского муниципального округа Курганской области с документами, указанными в пункте 15 Регламента, на бумажном носителе либо в электронном виде посредством использования государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

            29. Требования к документам, представляемым заявителями для получения муниципальной услуги на бумажном носителе:
 - заявление о заключении договора социального найма оформляется в единственном экземпляре заявителями лично, удостоверяется уполномоченным лицом;
 -  в заявлении не допускаются исправления, описки, сокращения, свободный стиль изложения требований о приватизации, заполнение карандашом;

 - в заявлении заявителем должны быть указаны все требуемые сведения;
             - документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются в подлинном виде и по одному экземпляру копии;

             -  документы, представляемые для предоставления муниципальной услуги, должны содержать полную информацию, необходимую для решения вопроса о заключении договора социального найма исключается неоднозначное (противоречивое) изложение сведений.

             30. Требования к документам, представляемым заявителями для получения муниципальной услуги в электронном виде:

             - представление в Администрацию Куртамышского муниципального округа Курганской области посредством использования государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

             -  в заявлении не допускаются исправления, описки, сокращения, свободный стиль изложения требований;

 -  в заявлении заявителем должны быть указаны все требуемые сведения;
             - документы, представляемые для предоставления муниципальной услуги, должны содержать полную информацию, необходимую для решения вопроса о заключении договора социального найма исключается неоднозначное (противоречивое) изложение сведений;

 - документы представляются в виде скан-образов.

31. Последовательность действий уполномоченных лиц при приёме документов на бумажном носителе:
- уполномоченное лицо предлагает бланки заявлений, проверяет правильность заполнения заявления, полноту внесения необходимых данных;
- при допущении заявителями любых дефектов в оформлении заявления уполномоченное лицо предлагает новый бланк заявления для его заполнения;
 время выполнения действия составляет 15 минут на каждого заявителя;
- уполномоченное лицо устанавливает личность заявителя, в случае об-
ращения с заявлением представителя – личность представителя, проверяет его полномочия;
время выполнения действия составляет 3 минуты на каждого заявителя;
- уполномоченное лицо проверяет наличие документов, представляемых
заявителем, исходя из перечня, предусмотренного пунктом 15 настоящего регламента, соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

  тексты документов написаны разборчиво;

  документы в соответствующих случаях нотариально удостоверены, скреплены   печатью, имеют надлежащие подписи должностных лиц;

  фамилии, имена, отчества граждан, адреса заявителей, их представителей написаны полностью;

  в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

  документы не исполнены карандашом;

  документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

  время выполнения действия составляет 10 минут;
- уполномоченное лицо сличает представленные документы в подлинном
виде и копии данных документов друг с другом (при желании заявителя представить
копии документов). Сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;
время выполнения действия составляет 5 минут на каждую пару «документ-копия»;
- при установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте
15 настоящего Регламента, несоответствия представленных документов, уполномоченное лицо уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;
время выполнения действия составляет 10 минут;
- результатом административной процедуры «Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является принятие и регистрация заявления;
время выполнения действия составляет 3 минуты;
- общее время административной процедуры «Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги», не может превышать 15 минут при приеме документов от 3-х и менее заявителей. При приеме документов от большего числа заявителей максимальный срок приёма документов на заключение договора социального найма может увеличиваться на 5 минут для каждого дополнительного заявителя.

32. Последовательность действий уполномоченных лиц при приеме документов в электронном виде:
- уполномоченное лицо в срок до 1 часа с момента поступления документов в Администрацию Куртамышского муниципального округа Курганской области распечатывает данные документы на бумажный носитель и передает их в порядке делопроизводства для регистрации приема заявления;
- время выполнения действия составляет 10 минут;
- уполномоченное лицо регистрирует заявления граждан в единой системе
документооборота Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области;
- время выполнения действия составляет 25 минут;
33. Правовая экспертиза документов и проверка законности требования заявителя о заключении договора социального найма на жилое помещение:
- основанием для начала административной процедуры «Правовая экспертиза документов и проверке законности требования заявителя о заключении договора социального найма является поступление документов, уполномоченному лицу;
- уполномоченное лицо проверяет:

      наличие полномочий у представителей, если заявление оформлено представителями;

      действительность иных документов, необходимых для заключения договора социального найма жилого помещения;

      соответствие представленных документов перечню документов, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента;
время выполнения действия составляет 20 минут;
- при наличии оснований, предусмотренных пунктом 22 настоящего регламента, уполномоченное лицо готовит проект постановления Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области об отказе в заключении договора социального найма. Максимальный срок подготовки проекта постановления об отказе 10 дней. 
- в проекте постановления указываются:

          адрес заявителя;

          фамилия, имя, отчество заявителя;

          причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе;

          разъяснение о возможности обжалования решения об отказе;

время выполнения действия составляет 40 минут.

- постановление об отказе в заключении договора социального найма подписывается Главой Куртамышского муниципального округа Курганской области, либо его заместителем;
время выполнения действия составляет 15 минут;
- уполномоченное лицо фиксирует в единой системе документооборота и делопроизводства Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области направление постановления об отказе;
- данное постановление направляется заявителю уполномоченным лицом не позднее следующего дня после получения документа для отправки по адресу заявителя простым почтовым отправлением либо по электронному адресу заявителя, указанному в заявлении, представленном в электронном виде;
время выполнения действия составляет 10 минут;
- уполномоченное лицо помещает второй экземпляр постановления об отказе в заключение договора социального найма и иные документы, поступившие и сформированные в ходе рассмотрения заявления, в дело;
время выполнения действия составляет 2 минуты;
            - заявители имеют право отказаться от процедуры заключения договора социального найма на этапах прохождения административных процедур до момента его подписания заявителем;
            - письменное заявление гражданина о прекращении процедуры является основанием для прекращения процедуры заключения договора социального найма;
            - заявление о прекращении процедуры должно содержать фамилию, имя, отчество заявителя, просьбу прекратить процедуру заключения договора социального найма, адрес жилого помещения, дату и подпись заявителя. Заявление адресуется Главе Куртамышского муниципального округа Курганской области. Заявление может быть представлено на бумажном носителе либо в электронном виде посредством государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
            - уполномоченное лицо в случае прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги возвращает заявителю документы, представленные для получения муниципальной услуги, оформляет расписку о возвращенных документах. Документы могут быть возвращены заявителю либо его представителю при представлении им документа, подтверждающего полномочия;
время выполнения действия 10 минут;
- уполномоченное лицо помещает заявление гражданина о прекращении
процедуры предоставления муниципальной услуги и копии документов, поступивших и
сформированных в ходе рассмотрения заявления, в дело;
время выполнения действия составляет 5 минут;
            - результатом административной процедуры «Правовая экспертиза доку-
ментов и проверка законности требования заявителя о заключении договора социального найма» является установление оснований для предоставления муниципальной услуги или направление заявителю постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
            - подготовка проекта постановления Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области (далее – постановления) о заключении договора социального найма либо о внесении изменений в договор социального найма;
            - основанием для выполнения административной процедуры по подготовке проекта постановления Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области является установление уполномоченным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе правовой экспертизы документов заявителя оснований для предоставления муниципальной услуги;
           - уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в должностные обязанности которого входит подготовка проекта постановления, подготавливает проект постановления, согласовывает его с руководителем отдела экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, главным специалистом (юристом);
максимальный срок выполнения действия 15 дней;
- результатом указанной процедуры является принятие постановления Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области о заключении договора социального найма;
            - основанием для выполнения административной процедуры по подготовке проекта договора социального найма является принятое постановление Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области;
            - уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в должностные обязанности которого входит подготовка проекта договора социального найма, подготавливает проект договора и направляет его на подписание руководителю отдела экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области; 

максимальный срок выполнения действия 10 дней;
- регистрация проекта договора социального найма жилого помещения в журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений. Время выполнения действия составляет 10 минут;
            - основанием для выполнения административной процедуры «Регистрация договора социального найма жилого помещения в Журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений» является подготовленный и согласованный проект договора социального найма;
            - в журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений проекту договора социального найма присваивается регистрационный номер, указываются дата заключения договора социального найма и реквизиты постановления Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области о заключении договора социального найма;
          - результатом указанной процедуры является зарегистрированный в журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений договор социального найма.

          - подписание договора социального найма жилого помещения руководителем отдела экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области; 

максимальный срок выполнения действия 3 дня;    
          - основанием для выполнения административной процедуры «Подписание договора социального найма руководителем отдела экономики Администрации Куртамышского муниципального округа является зарегистрированный в журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений и согласованный проект договора социального найма;
          - результатом указанной процедуры является подписанный руководителем отдела экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области договор социального найма;
          - ознакомление заявителя с договором социального найма жилого помещения, подписание его заявителем. Выдача договора социального найма жилого помещения заявителю;

          время выполнения действия составляет 15 минут;
          - основанием для выполнения административной процедуры «Ознакомление заявителя с договором социального найма жилого помещения и подписание его заявителем» является подписанный руководителем отдела экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области;
          - уполномоченное лицо письменным сообщением либо сообщением посредством телефонной связи сообщает о готовности договора социального найма жилого помещения и приглашает заявителя для ознакомления с договором социального найма жилого помещения, его подписанием и выдачей договора социального найма жилого помещения заявителю;
- результатом указанной процедуры является выдача заявителю подписанного сторонами договора социального найма.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

            34. Персональная ответственность уполномоченных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями нормативных правовых актов.

            35. Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, осуществляется руководителем отдела экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области.
            36. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации.

            37. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области.
            38. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

            39. Проведение проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжений Главы Куртамышского муниципального округа Курганской области.
            40. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Главы Куртамышского муниципального округа Курганской области.
            41. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок осуществления отдельных административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

             42. Результаты проверок оформляются в виде актов проведенных проверок, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акты проведенных проверок подписываются должностным лицом (должностными лицами), осуществлявшим проверку

.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

            43. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

            44. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу, жалобы заявителя.

            45. Жалоба должна содержать:

            - наименование органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

           -  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

           - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, его должностного лица;

           -  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

           46. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

           47. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги). При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

           48. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в Администрацию Куртамышского муниципального округа Курганской области и рассматривается им в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

          49. Жалоба на решения, действия (бездействие) органа, должностного лица органа, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ «МФЦ»), с использованием сети «Интернет», официального сайта Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

          50. При поступлении жалобы в ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ «МФЦ») последний обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Куртамышского муниципального округа Курганской области, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги ГБУ «МФЦ» (отделом ГБУ «МФЦ») рассматривается в соответствии с действующим законодательством.

          При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области.

          51. При подаче жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

          52. В случае если рассмотрение жалобы не входит в компетенцию органа, предоставляющего муниципального услугу, в течение 3-х рабочих дней со дня ее регистрации, орган, предоставляющий муниципальную услугу, направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о переадресации жалобы. 

          53. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

          54. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

         -  нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

         -  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

         - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными нормативными правовыми актами Администрации Куртамышского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги;

         - отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными нормативными правовыми актами Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

         - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Курганской области, нормативными правовыми актами Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области;

         - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, нормативными правовыми актами Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области;

         - отказ органа, его должностного лица в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

         - нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

         - приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Курганской области, муниципальными нормативными правовыми актами.

          55. Жалоба, поступившая в орган, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, должностного лица органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

           56. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

           - жалоба удовлетворяется, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными нормативными правовыми актами;

           -  в удовлетворении жалобы отказывается. 

           57. При удовлетворении жалобы орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

           58. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 57. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

           59. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

           -  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

           - номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

           -  фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя; 

           - основания для принятия решения по жалобе; 

           - принятое по жалобе решение;

           - в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 

           - сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

           60. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа местного самоуправления. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 

           61. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

           - наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

           - подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

           - наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями действующего законодательства в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

           62. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб в органе, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры». 
Управляющий делами - руководитель аппарата

Администрации Куртамышского муниципального округа 

Курганской области                                                                                                    Г.В. Булатова  

Приложение 1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма с гражданами на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области
                                                         В Администрацию Куртамышского 

                                                                  муниципального округа Курганской области
                                                         от _______________________________________

                                             _______________________________________                                                                                                                                                                             (Ф.И.О. заявителя)

                                                          паспорт серия _________, номер ____________

                                                          выдан (кем) ______________________________

                                                          от __________________________________ года,

                                                          проживающего по адресу: __________________

                                                          _________________________________________

                                                                          (адрес места жительства заявителя)

                                                         телефон для связи ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
         Прошу заключить договор социального найма на жилое помещение, находящееся по адресу: Курганская область, г. Куртамыш, ул.___________________________дом  № _____,   кв. № ____на имя   ______________________________________________________________
          Состав семьи
______человек (степень родства, Ф.И.О., даты рождения):

_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________
Основание: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    Я (мы) даю (даем) свое согласие на обработку Администрацией Куртамышского муниципального округа Курганской области всех моих (наших) персональных данных с учетом требований Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", в целях получения муниципальной услуги, установленных частью 2 статьи 59 Жилищного кодекса Российской Федерации, а также на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов, в том числе о совершении сделок с жилыми помещениями за последние пять лет.


«
»
20
г.
(подпись)
Приложение 2
            к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение   договоров социального найма с гражданами на территории Куртамышского муниципального округа Курганской области
Блок-схема
заключения договора социального найма жилого помещения

Приложение 3
 к Административному регламенту

                                                                             по предоставлению муниципальной услуги

«Заключение   договоров социального 
найма с гражданами на территории
Куртамышского муниципального округа 

Курганской области».
Договор социального найма жилого помещения № ____
город _______________                                                                                «___»________ 20__ года

Отдел экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, именуемый в дальнейшем «Наймодатель», в лице руководителя отдела экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области _____________Ф.И.О., действующего на основании Положения об отделе, от имени собственника жилой квартиры, с одной стороны, и _________________Ф.И.О.,  _____________ г.р., паспорт ____________________: ________ №___________, выдан  ____________________________________________________________________________ г., именуемая в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании постановления Администрации  Куртамышского  муниципального  округа  Курганской области от  ____________ года № ____ «О предоставлении жилого помещения по договору социального найма  ___________________________», заключили настоящий договор о нижеследующем:
I. Предмет договора 
1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное пользование жилую квартиру, находящуюся в муниципальной собственности Куртамышского муниципального округа Курганской области, общей площадью _____ кв. м, расположенную по адресу: ____________________________________________________, ул. ______________, дом № ______, кв. ____, для проживания в ней. 

2. Характеристика предоставляемой квартиры, ее техническое состояние, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в ней, указана в техническом паспорте квартиры.

3. Совместно с Нанимателем в квартиру вселяются следующие члены семьи:

1) ______________________________________________;

2) ______________________________________________;
3) ______________________________________________.
            (фамилия, имя, отчество члена семьи, дата рождения и степень родства с Нанимателем) 
II. Обязанности сторон

          4. Наниматель обязан:

  а) принять от Наймодателя по акту приема – передачи, который является неотъемлемой частью настоящего договора, пригодную для проживания квартиру;

          б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;

          в) использовать квартиру в соответствии с его назначением;

  г) поддерживать в исправном состоянии квартиру, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в ней, обеспечивать их сохранность.
          При обнаружении неисправностей квартиры или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные
меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую организацию; 

          д) содержать в чистоте и порядке квартиру, объекты благоустройства;

          е) производить текущий ремонт занимаемой квартиры.

          К текущему ремонту занимаемой квартиры, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).

  ж) не производить переустройство и (или) перепланировку квартиры без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

  з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за квартиру и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии
с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам.

 В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;

 и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;

 к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии квартиру, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в ней, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за коммунальные услуги;

 л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемую квартиру работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния квартиры, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

  м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;

          н) в пятидневный срок открыть лицевые счета в организации, обслуживающей жилой дом, и в организациях - поставщиках коммунальных услуг.

          о) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами

          5.Наймодатель обязан:

  а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания квартиру в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

          б) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.

  в) представитель Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям.

  Переселение нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

          г) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

  д) принимать участие в своевременной подготовке квартиры, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

          е) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;

  ж) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья наем жилых помещении, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за предоставление жилищно- коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;

          з) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;

          и) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством РФ.

III. Права сторон

          6. Наниматель вправе:

  а) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом
помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения.

          На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;

          б) сохранить права на квартиру при временном отсутствии его и членов его семьи;

  в) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта квартиры;

  г) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;

  д) осуществлять другие права по пользованию квартиры, предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

7.  Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.
8. Наймодатель вправе:
          а) требовать своевременного внесения платы за коммунальные услуги;

    б) требовать допуска в квартиру в заранее согласованное сторонами настоящего договора время, своих работников или уполномоченных лиц для
осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

  в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после
такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.
IV. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора
  10. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в
любое время.

          11. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.
           12. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:
            а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;

           б) разрушение или повреждение квартиры Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

           в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

           г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение в течение более 6 месяцев.

           13. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Прочие условия

           14. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
           15. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

           16. Настоящий договор вступает в силу со дня подписания и прекращает свое действие в момент передачи квартиры в Администрацию Куртамышского муниципального округа Курганской области.

VI. Юридические адреса и реквизиты сторон:

	Отдел _____________________________
Отделение _________________________
Л/С _______________________________
БИК ____________
ИНН ____________
КПП _____________
р/с ____________________
Наймодатель

____________________________________

_______ ___________________ Ф.И.О.
                           (подпись)

                М.П.
	        ____________________Ф.И.О. 

        Паспорт _______ № ___________ 

выдан ____________________________

__________________________________ дата выдачи: __________________ г. 

Код подразделения: ______________
Наниматель 

____________________ Ф.И.О. 

                         (подпись)


Акт приема-передачи жилого помещения

гор. _________                                                                                            « __ »________20__г. 

На основании заключенного договора социального найма жилого помещения №______ от  __________ года Отдел экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, именуемый в дальнейшем «Наймодатель», в лице руководителя отдела экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области  _________________Ф.И.О., действующего на основании Положения об отделе, от имени собственника жилой квартиры, с одной стороны, и  ___________________Ф.И.О.,  ___________ г.р., паспорт гражданина Российской Федерации:_____________________________________________________________, выдан __________________________________________г., именуемая в дальнейшем «Наниматель», с другой стороны, на основании постановления Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области от _________________года № ________ «О предоставлении жилого помещения по договору социального найма _____________________Ф.И.О.», составили настоящий акт о том, что Отдел экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области передал, а __________________________Ф.И.О. принял (а) жилое помещение в виде квартиры по адресу: индекс ________________________________________________________________. Техническое состояние жилого помещения и оборудования: соответствует установленным требованиям, предъявленным к жилым помещениям и пригодно для постоянного проживания.
Показания приборов учёта:

газ: ________________;

электроэнергия: ______.

	Отдел экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области

Отделение _________________ 

Л/С _____________
БИК _____________
ИНН _____________
КПП ______________
р/с ________________________
Наймодатель

Руководитель Отдела экономики

Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области ___________________ Ф.И.О.
                           (подпись)

                М.П.
	        _____________________Ф.И.О.
        Паспорт ____________ № ___________ 

выдан: __________________________

_________________________________, дата выдачи: _______________ г. 

Код подразделения: __________
Наниматель 

____________________ Ф.И.О. 

                         (подпись)


 





Подписание договора социального найма жилого помещения   руководителем отдела экономики Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области, выдача договора заявителю.








Регистрация договора социального найма жилого помещения в Журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений.








Подготовка проекта договора социального найма жилого помещения.





Подготовка проекта постановления:


-о заключении договора социального найма на жилое помещение;


-об отказе заключить договор социального найма жилого помещения.





Регистрация заявления, резолюция Главы Куртамышского муниципального округа Курганской области, направление исполнителю.





Уполномоченное лицо Администрации Куртамышского муниципального округа Курганской области принимает заявление   либо в электронном виде и документы, необходимые для подготовки проекта постановления о заключения договора социального найма жилого помещения.





Начало предоставления муниципальной услуги: заявитель обращается с заявлением или в электронном виде и комплектом необходимых документов в Администрацию Куртамышского муниципального округа Курганской области.








