                                                        КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ                                       
КУРТАМЫШСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КУРТАМЫШСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  01.07.2014 г.   № 42
г. Куртамыш
Об утверждении Административного регламента исполнения финансовым отделом Администрации Куртамышского района муниципальной функции по контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского района

В  соответствии  со  статьей 99  Федерального  закона  от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,  статьей 54 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», распоряжением  Администрации Куртамышского района от 10 июня 2014 года № 783-р  « Об уполномоченном органе на осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского района, постановлением Администрации Куртамышского района от 30 мая 2013 года № 35 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов представления муниципальных услуг Администрацией Куртамышского района и муниципальными учреждениями Куртамышского района», в целях осуществления контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского района, Администрация Куртамышского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент исполнения финансовым отделом Администрации Куртамышского района  муниципальной функции по осуществлению контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения для муниципальных нужд Куртамышского района, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене  «Куртамышский район: официально» и разместить на официальном сайте Администрации  Куртамышского  района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования и относится к правоотношениям с 1 января 2014 года.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Куртамышского района - руководителя финансового отдела Администрации Куртамышского района Бояринцеву Т.А.

Глава Куртамышского района                                                                                         В.А.Суханов

Бояринцева Т.А.

2-10-72

Разослано по списку (см. на обороте)   

УКАЗАТЕЛЬ  РАССЫЛКИ

к постановлению Администрации Куртамышского района  «Об утверждении Административного регламента исполнения финансовым отделом Администрации Куртамышского района муниципальной функции по контролю в сфере  закупок 
 товаров,  работ,  услуг для осуществления муниципальных нужд Куртамышского района»
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Бояринцева Т.А.
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27.06.2014 г.

ПРОЕКТ ПОДГОТОВЛЕН И ВНЕСЕН:

Финансовым отделом Администрации

Куртамышского района

Заместитель Главы Куртамышского района – 
руководитель финансового отдела       

         



Т.А.Бояринцева

ПРОЕКТ СОГЛАСОВАН:

Главный специалист сектора правовой,

организационной,  кадровой работы 

и делопроизводства Администрации

Куртамышского района                                                                                         С.В.Килязов
  
     

Ведущий специалист сектора правовой,

организационной,  кадровой работы 

и делопроизводства  Администрации

Куртамышского района                                                                                      
   М.А.Колупаева
Управляющий  делами - руководитель аппарата

Администрации Куртамышского района
                                       
           Т.В.Большакова

	
	Приложение 

к постановлению Администрации Куртамышского района  от 01.07.2014 г. № 42  «Об утверждении Административного регламента исполнения финансовым отделом Администрации Куртамышского района муниципальной функции по контролю  в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения для муниципальных нужд Куртамышского района»


Административный регламент

исполнения финансовым отделом Администрации Куртамышского района

 муниципальной функции по контролю в сфере  закупок  

товаров,  работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд 

Куртамышского района

Раздел I. Общие положения


1. Административный регламент исполнения финансовым отделом Администрации Куртамышского района муниципальной функции по контролю в сфере закупок  товаров,  работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского района  (далее – Административный регламент), определяет сроки и последовательность административных действий (административных процедур) финансового отдела Администрации Куртамышского района, а также порядок его взаимодействия с другими органами муниципальной власти местного самоуправления Куртамышского района, органами местного самоуправления муниципальных образований Куртамышского района, организациями и учреждениями при исполнении указанной муниципальной функции.  

Подраздел
1. Наименование муниципальной функции.


2. Муниципальная функция по  контролю в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказания услуг для муниципальных нужд Куртамышского района  (далее – муниципальная функция).

Муниципальная функция осуществляется в отношении следующих лиц (далее - Субъекты контроля):  

1)  муниципальные заказчики в сфере закупок товаров,  работ,  услуг для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского    района  (далее – муниципальные заказчики);

2)  контрактные службы органов местного самоуправления Куртамышского района, уполномоченными на осуществление функций в сфере закупок товаров,  работ,  услуг для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского    района (далее - уполномоченный орган);

3) контрактные управляющие органов местного самоуправления Куртамышского района, уполномоченными на осуществление функций в сфере закупок товаров,  работ,  услуг для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского    района (далее – контрактные управляющие)

4) комиссии по осуществлению закупок и их членов, уполномоченными на осуществление функций в сфере закупок товаров,  работ,  услуг для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского    района (далее – комиссия);

5) уполномоченные учреждения в сфере закупок товаров,  работ,  услуг для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского  района (далее - уполномоченные учреждения);

6) специализированные организации, выполняющие отдельные полномочия в рамках осуществления закупок для муниципальных нужд Куртамышского района (далее – специализированные организации).

Подраздел 2. Наименование отраслевых (функциональных)  органов Администрации  исполняющих  муниципальную функцию.

3. Муниципальная функция исполняется финансовым отделом Администрации Куртамышского района (далее - финансовый отдел). 

 4.
Непосредственное исполнение  муниципальной функции осуществляется уполномоченной Постановлением Администрации Куртамышского района Комиссией по  осуществлению контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского района (далее - Комиссия), состав которой сформирован из муниципальных служащих финансового отдела Администрации Куртамышского района (далее – члены Комиссии).

Подраздел
3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции.

  5. Исполнение муниципальной  функции  осуществляется  в  соответствии  с :

- Бюджетным  кодексом  Российской Федерации («Российская газета», № 153-154, 12.08.1998, «Собрание законодательства РФ» 03.08.1998, ст. 3823);

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях («Российская газета», № 256, 31.12.1994);

- Гражданским  кодексом  Российской Федерации («Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

-  Федеральным  законом  от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»  («Российская газета»,№ 80, 12.04.2013);

- Федеральным  законом  от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»  («Российская газета»,№ 95, 05.05.2006);

 - Федеральным  законом  от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»(« Российская газета», № 168, 30.07.2010);

  - Федеральным  законом  от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, Информационных  технологиях и о защите информации» («Российская газета»,№ 165, 29.07.2006);

  - Положением о финансовом отделе Администрации Куртамышского района,  утвержденным  Решением Куртамышской районной Думы  от 21.04.2011 г. № 13 
(информационный бюллетень «Куртамышский район: Официально»  № 6(85), 22.04.2011);

- Постановлением Администрации Куртамышского района от__ № ____ «Об уполномоченном органе на осуществление контроля  в сфере закупок товаров, работ, услуг  для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского района» «Информационный бюллетень «Куртамышский район: Официально»  № __( ___), ___)  

Подраздел 4. Предмет  контроля.

6. Предметом контроля является соблюдение Субъектами контроля требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в сфере закупок  товаров,  работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского района (далее – контрольные мероприятия).

Подраздел 5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении  контроля.

7. Члены Комиссии имеют право:

1) на беспрепятственный доступ на относящиеся к предмету контрольных мероприятий территорию,  в помещение,  здание субъекта контроля  при предъявлении ими служебных удостоверений и распоряжения о проведении контрольных мероприятий;

2) на беспрепятственное осуществление осмотра относящихся  к предмету контрольных мероприятий территорий,  зданий и помещений, занимаемых субъектом контроля, предметов, документов и информации (сведений), содержащихся на любых ее носителях (в необходимых случаях при осуществлении осмотра производятся фото- и киносъемка, видеозапись, копирование документов);

3) истребовать необходимые для проведения контрольных мероприятий документы и сведения, включая служебную переписку в электронном виде, необходимые Комиссии в соответствии с возложенными на неё полномочиями;

4) получать необходимые для проведения контрольных мероприятий объяснения в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по предмету контрольных мероприятий  (в том числе от лиц, осуществляющих действия (функции) в сфере закупок), осуществлять аудиозапись объяснений, а также фото- и видеосъемку с обязательным уведомлением об этом опрашиваемого лица;

5) в случае если для осуществления контрольных мероприятий членам Комиссии требуются специальные знания, привлекать к работе Комиссии специалистов и (или) экспертов;
6) направлять Субъектам контроля предписания об устранении выявленных нарушений в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
8. При проведении контрольных мероприятий члены Комиссии обязаны:

1) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы Субъектов контроля;

2) проводить контрольные мероприятия на основании приказа финансового отдела Администрации Куртамышского района  о начале контрольных мероприятий (далее – приказ о контроле);

3) проводить контрольные мероприятия только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебных удостоверений, приказа о контроле;

4) соблюдать установленные сроки проведения контрольных мероприятий;

5)  знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо Субъекта контроля  с копией приказа, удостоверением на проведение контрольных мероприятий, с приказом о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения контрольных мероприятий, а также с результатами контрольных мероприятий (актами, предписаниями, заключениями);

6)при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт.

Подраздел 6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.

9. Должностные лица Субъекта контроля имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении контрольных мероприятий, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету контрольных мероприятий;

2) знакомиться с результатами контрольного мероприятия в ходе его проведения;

3) знакомиться перед началом проведения контрольного мероприятия с копией приказа о контроле, удостоверением на проведение контрольного мероприятия;

4) знакомиться с актом контрольного мероприятия, представлять письменные возражения по акту контрольного мероприятия;

5) получать от членов Комиссии  информацию, которая относится к предмету контрольных мероприятий;

6) обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляющих муниципальную функцию в досудебном (внесудебном) порядке, установленном настоящим Административным регламентом либо в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
10. Должностные лица Субъекта контроля при проведении контрольных мероприятий обязаны:

1) не препятствовать проведению контрольных мероприятий, в том числе обеспечивать право беспрепятственного доступа членов Комиссии на территорию, в помещения с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны;

2) по письменному запросу Комиссии либо члена Комиссии представлять в установленные в запросе сроки необходимые для проведения контрольных мероприятий оригиналы и (или) копии документов и сведений, включая служебную переписку в электронном виде, необходимых  Комиссии в соответствии с возложенными на неё полномочиями. По требованию должностных лиц Субъекта контроля передача запрашиваемых документов и сведений осуществляется на основании акта приема-передачи документов и сведений. В случае, если Субъект контроля не имеет возможности представить Комиссии требуемые документы (их копии) и (или) сведения в установленный срок, по письменному заявлению срок предоставления указанных документов и сведений продлевается на основании письменного решения Комиссии,  но не более чем на пять рабочих дней;

3) представлять Комиссии письменные объяснения при невозможности представить требуемые документы с обоснованием причин невозможности их предоставления;

4) исполнять предписания, направленные Комиссией Субъекту контроля, по выявленным нарушениям;
5) обеспечивать необходимые условия для работы Комиссии, в том числе предоставлять помещения для работы, оргтехнику, средства связи (за исключением мобильной связи) и иные необходимые для проведения контрольных мероприятий средства и оборудование, указанные в уведомлении о проведении контрольных мероприятий.

Подраздел 7. Описание результата исполнения муниципальной функции.

11. Результатом исполнения муниципальной функции  относятся решения Комиссии, принятые по результатам рассмотрения материалов контрольного мероприятия, в том числе актов проверки и заключений.

12. В случаях выявления нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок:

1) направление Субъекту контроля предписания, содержащего обязательные для исполнения в установленные в нем сроки требования об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок;

2) направление материалов контрольных мероприятий в орган, в ведении которого находится Субъект контроля. При проведении контрольных мероприятий по обращению  правоохранительных органов, органов местного самоуправления, государственных органов, граждан и организаций – заявителю.
3) направление обращения в сектор правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района для обращения в суд с исковым заявлением о признании осуществленных закупок недействительными, в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, о возмещении ущерба Куртамышского района, в случае неисполнения предписания Субъектом контроля о возмещении указанного ущерба;

4) направление органу (должностному лицу), уполномоченному на составление протоколов об административных правонарушениях, материалов контрольных мероприятий, связанных с нарушениями законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок - в случае, если по результатам контрольного мероприятия были установлены нарушения, за которые предусмотрена административная ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Раздел II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Подраздел 8.  Порядок информирования об  исполнении муниципальной функции.

12. Информация о порядке исполнения муниципальной функции представляется в финансовом отделе:

1) в порядке личного обращения в финансовый отдел;

2) по телефону;

3) по письменным обращениям;

4)  посредством электронной почты.

13. Информация о месте нахождения и графике работы финансового отдела, исполняющего муниципальную функцию, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы иных органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции:

1) Финансовый отдел  находится по адресу: 641430, Курганская область г. Куртамыш, ул.XXII партсъезда,40.

График работы специалистов, осуществляющих муниципальную функцию: 

	День недели 
	Время работы 

	Понедельник 
	с 8.00 до 17.00 

	Вторник 
	с 8.00 до 17.00 

	Среда 
	с 8.00 до 17.00 

	Четверг 
	с 8.00 до 17.00 

	Пятница 
	с 8.00 до 17.00 


Время перерыва работы специалистов, осуществляющих муниципальную функцию, - с 12.00 до 13.00.
 
Выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни. В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час;
2) справочные телефоны финансового отдела, исполняющего муниципальную функцию.

Справочные номера телефонов финансового отдела: 

	№ п/п
	Наименование отдела
	Номер кабинета, справочные телефоны сектора

	1.
	Приемная 
	каб.15, тел. 2-10-72

	2.
	Сектор по бухгалтерскому учету, 

отчетности и контролю
	каб. 16, тел. 9-23-80, каб. 12, тел. 9-28 -02 


              ;
3) адрес официального сайта Администрации Куртамышского района в сети Интернет http://www. region-kurtamysh.com/, адрес электронной почты финансового отдела kurtfo@rambler.ru;.

4) порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о ходе исполнения муниципальной функции.
Информирование о порядке осуществления муниципальной  функции в порядке личного обращения и по телефону осуществляется непосредственно специалистами, осуществляющими муниципальную  функцию. 

Обращения в порядке личного обращения и по телефону с целью получения информации о порядке осуществления муниципальной  функции принимаются в соответствии с графиком работы специалистов, осуществляющих муниципальную  функцию. 

Во время информирования по телефону специалисты, осуществляющие муниципальную  функцию, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалисты, осуществляющие муниципальную  функцию, должны произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

5) порядок форма и место размещения исполнения муниципальной функции.
На официальном сайте Администрации Куртамышского района http://www. region-kurtamysh.com/ и на информационном стенде в помещении финансового отдела размещена следующая информация по вопросам осуществления муниципальной  функции: 

- полное наименование и полный почтовый адрес финансового отдела; 

- справочные номера телефонов сектора по бухгалтерскому учету, отчетности и контролю отдела финансового отдела  (далее – сектор по бухгалтерскому учету, отчетности и контролю) и специалистов, осуществляющих муниципальную  функцию; 

- график работы сектора по бухгалтерскому учету, отчетности и контролю и специалистов, осуществляющих муниципальную  функцию; 

- блок-схему, наглядно отображающие алгоритм исполнения административных действий (административных процедур); 

- текст Административного регламента с приложениями. 

Подраздел 9. Сроки исполнения муниципальной функции.

   14. Сроки проведения  контрольных мероприятий, определяется с учетом объема предстоящих работ,  и особенностей проверяемого Субъекта контроля, и не могут превышать 187 дней.

15. Максимальный срок исполнения административных действий (административных процедур), необходимых для исполнения муниципальной функции:

1) план проведения финансовым отделом Администрации Куртамышского района контрольных мероприятий соблюдения требований законодательства и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в сфере размещения заказов (далее - План проверок) утверждается  приказом финансового отдела   Администрации Куртамышского района  в срок не позднее пяти рабочих дней до начала полугодия, на которое он составляется;
2) внесение изменений в план контрольных мероприятий допускается не позднее, чем за два месяца до начала проведения контрольных мероприятий, в отношении которых вносятся такие изменения;
3) приказ  о контроле подготавливается не менее чем за 9 рабочих дней до наступления даты начала проведения контрольных мероприятий;
4) максимальный срок подготовки уведомления о контрольных мероприятиях не может превышать двух рабочих дней;
5) решение по проведению первого этапа контрольных мероприятий (далее – Решение) оформляется в полном объеме, подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и размещается на официальном сайте Администрации Куртамышского района и официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов в срок не позднее пяти рабочих дней со дня его оглашения.

6) копия Решения в срок не позднее пяти рабочих дней со дня его оглашения направляется лицам, в отношении которых проведены контрольные мероприятия;
7) в случаях, если Комиссией  выявлены нарушения законодательства в сфере закупок, Комиссия  выдает предписание об устранении нарушений законодательства в сфере закупок, предписание изготавливается одновременно с Решением.

8) результаты второго этапа контрольных мероприятий оформляются актом  в сроки, установленные приказом о контроле;
9) копия акта проверки направляется лицам, в отношении которых проведена проверка, в срок не позднее десяти рабочих дней со дня его подписания.

16. Оснований для приостановления исполнения муниципальной функции и отказа в исполнении муниципальной функции не предусмотрено.

Подраздел 10. Оплата за оказание муниципальной функции.

Исполнение муниципальной функции проводится на бесплатной основе.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Подраздел 11. Последовательность действий по исполнению муниципальной функции.

17. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема осуществления административных процедур приведена в приложении к настоящему Административному регламенту):

1) планирование проведения контрольных мероприятий;

2) организация проведения контрольных мероприятий;

3) проведение контрольных мероприятий;

4) оформление результатов контрольных мероприятий;

5) принятие решения по результатам контрольного мероприятия.

Подраздел 12. Подготовка и назначение контрольного мероприятия.

18. Основанием для начала административной процедуры является:

1) плановых контрольных мероприятий - наступление даты утверждения Плана контрольных мероприятий;
2) внеплановых контрольных мероприятий - приказ финансового отдела, принятый в связи с:

1) получением обращения участника закупки либо осуществляющих общественный контроль общественного объединения или объединения юридических лиц с жалобой на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, специализированной организации, оператора электронной площадки или комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностных лиц контрактной службы, контрактного управляющего. Рассмотрение такой жалобы осуществляется в порядке, установленном главой 6 Федерального закона № 44-ФЗ. В случае, если внеплановая проверка проводится на основании жалобы участника закупки, по результатам проведения указанной проверки и рассмотрения такой жалобы принимается единое решение;

2) поступлением информации о нарушении законодательства в сфере закупок;

3) истечением срока исполнения ранее выданного предписания Комиссии.

19. Должностным лицом финансового отдела Администрации Куртамышского района, ответственным за подготовку и назначение контрольного мероприятия, является секретарь Комиссии.
20. Планирование проведения контрольных мероприятий осуществляется путём составления секретарем Комиссии и утверждения приказом финансового отдела Плана контрольных мероприятий на полугодие.
21. План контрольных мероприятий должен содержать следующие сведения: 

1)  наименование контролирующего органа;

2) наименование, ИНН, адрес местонахождения Субъекта контроля, в отношении которого принято решение о проведении контрольных мероприятий;

3)  цель и основания проведения контрольных мероприятий;

4) месяц начала проведения  контрольных мероприятий.

22. При составлении Плана контрольных мероприятий секретарь Комиссии  учитывает законность и периодичность проведения плановых контрольных мероприятий.
23. В отношении одного Субъекта контроля  плановые проверки могут проводиться Комиссией  не более чем один раз в шесть месяцев.
25. План проверок утверждается  приказом  финансового отдела  Администрации Куртамышского района  в срок не позднее пяти рабочих дней до начала полугодия, на которое он составляется.

26. Внесение изменений в План контрольных мероприятий допускается не позднее, чем  за два месяца до начала проведения контрольных мероприятий, в отношении которой вносятся такие изменения.

27. Утвержденный План контрольных мероприятий и изменения к нему учитываются и хранятся в соответствии с правилами делопроизводства Администрации Куртамышского района, а также размещаются на  официальном сайте Администрации  Куртамышского  района и официальном  сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации в сфере закупок в срок не позднее пяти рабочих дней со дня их утверждения.

29.  Должностным лицом, ответственным за размещение Плана контрольных мероприятий, а  также вносимых в него изменений является  секретарь Комиссии.

Подраздел 13.  Организация проведения контрольных мероприятий
30. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наступление срока проведения контрольных мероприятий в соответствии с Планом контрольных мероприятий.

31.  Административная процедура включает подготовку следующих документов:

1) приказа о контроле;

2)  уведомления о проведении контрольных мероприятий.

32. Должностным лицом, ответственным за подготовку проекта приказа  о контроле, является  секретарь Комиссии.

33.  Приказ о контроле подготавливается не менее чем за 9 рабочих дней до наступления даты начала проведения контрольных мероприятий и подписывается  в двух экземплярах.
34. Приказ о контроле должен содержать:

1) полное и сокращенное наименования либо фамилия, имя, отчество (при наличии) Субъектов контроля; ОГРН, ИНН каждого Субъекта контроля;

2) наименование контрольного мероприятия;

3) проверяемый период;

4) основание проведения контрольного мероприятия;

5) дата начала контрольного мероприятия и срок его проведения;

6) должности, фамилии и инициалы должностных лиц, которым поручается проведение контрольного мероприятия, с указанием руководителя проверочной группы;

7) должность, фамилия и инициалы уполномоченного должностного лица, назначившего контрольное мероприятие;

8) должности, фамилии и инициалы специалистов, экспертов в случае их привлечения к проведению контрольного мероприятия.

35.  Ознакомление членов Комиссии с приказом о контроле, о внесении изменений в него осуществляется в день их подписания в соответствии с Регламентом внутренней организации деятельности финансового отдела.

36.  Внесение изменений  в приказ о контроле осуществляется в порядке, предусмотренном для подготовки и подписания приказа о контроле.

37. Срок контрольных мероприятий продлевается в исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, экспертиз и расследований. Продление срока проведения контрольных мероприятий допускается не более одного раза, при этом общий срок не может превышать три месяца. 

38.  Основанием для начала исполнения административной процедуры является дата ознакомления председателя  Комиссии с приказом о контроле.

39. Должностным лицом, ответственным за подготовку уведомления Субъекта контроля о проведении контрольных мероприятий и его отправление, является секретарь Комиссии.

40. Максимальный срок подготовки уведомления Субъекта контроля о проведении контрольных мероприятий не может превышать двух рабочих дней.

41. Уведомление Субъекта контроля о проведении контрольных мероприятий направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо нарочно с отметкой о получении, либо любым иным способом, позволяющим доставить уведомление в срок не позднее, чем за семь рабочих дней до даты проведения контрольных мероприятий.

42. Удостоверение на проведение контрольного мероприятия содержит следующие сведения:

1) состав Комиссии с указанием ее председателя, сведения о привлеченных к контрольному мероприятию экспертах, представителях экспертной организации (в случае их привлечения);

2) реквизиты приказа о проведении контрольного мероприятия;

3) наименование контрольного мероприятия.

43. Удостоверение на проведение контрольного мероприятия подписывается заместителем Главы Куртамышского района - руководителем финансового отдела и заверяется печатью финансового отдела Администрации Куртамышского района.
44. Результатами исполнения административной процедуры подготовки и назначения контрольного мероприятия являются:

1) утвержденный в установленном порядке приказ о контроле;

2) оформленное в установленном порядке удостоверение на проведение контрольных мероприятий;

3) уведомление Субъекта контроля.

45. Фиксация результата выполнения административной процедуры подготовки и назначения контрольного мероприятия осуществляется путем регистрации приказа о контроле и удостоверения на проведение контрольных мероприятий.

Подраздел 14.  Проведение  контрольных мероприятий
46. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наступление даты начала проведения контрольных мероприятий в соответствии с приказом о контроле.
43. Должностными лицами, ответственными за проведение контрольных мероприятий являются председатель, секретарь и члены Комиссии.

44. Председатель  Комиссии распределяет вопросы, подлежащие проверке, между членами Комиссии.

45.  Началом проведения контрольных мероприятий является представление Комиссией для ознакомления Субъекту контроля оригинала приказа о контроле и служебных удостоверений.

46. Проверка осуществляется Комиссией в два этапа, которые могут проводиться одновременно.

47.  Первый этап контрольных мероприятий предусматривает рассмотрение закупок, находящихся в стадии размещения. В случае выявления признаков нарушения законодательства о размещении закупок  Комиссия:

1) назначает дату заседания Комиссии;

2) направляет уведомления о заседании Комиссии лицам, действия (бездействие) которых содержат признаки нарушения законодательства в сфере закупок, с указанием даты, времени и места заседания Комиссии;

3) проводит заседание Комиссии;

4)  рассматривает представленные Комиссией документы и сведения, относящиеся к предмету контрольных мероприятий;

5) заслушивает объяснения лиц, чьи действия содержат признаки нарушения законодательства в сфере закупок;

6)  принимает решения по результатам заседания Комиссии и выдает предписания об устранении выявленных нарушений законодательства в сфере закупок.

48.  Уведомление о заседании Комиссии направляется телеграммой либо нарочно с отметкой о получении, либо любым иным способом, позволяющим доставить уведомление не позднее, чем за три рабочих дня до даты заседания Комиссии.

49.  Лица, действия (бездействие) которых содержат признаки нарушения законодательства в сфере закупок, вправе присутствовать на заседании Комиссии  лично либо направить своих представителей, представлять в Комиссию пояснения по фактам установленных признаков нарушения законодательства в сфере закупок, а также осуществлять, с предварительного уведомления Комиссии,  аудиозапись заседания Комиссии.

50.  На заседание Комиссии приглашаются все члены Комиссии. При этом заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины членов Комиссии.

51.  В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, экспертиз и расследований, в том числе на основании ходатайств Субъекта контроля, Комиссия принимает решение о переносе заседания Комиссии на более позднее время и (или) дату с направлением уведомления в порядке, предусмотренном подразделом 9  настоящего Административного регламента, а также после начала  заседания Комиссии - решение о перерыве в заседании Комиссии.

52.  На заседании Комиссии ведется аудиозапись, которая хранится в финансовом отделе не менее трех лет.

53.  Комиссия  непосредственно перед заседанием должна удостовериться в наличии полномочий Субъекта контроля, либо их полномочных представителей, в отношении которых проводятся контрольные мероприятия. В случае, если полномочия представителей не подтверждены надлежащим образом, такие представители вправе присутствовать на заседании Комиссии без права давать пояснения по существу контрольных мероприятий.

54. Председатель  Комиссии либо заместитель председателя  Комиссии, осуществляющий его обязанности (председательствующий на заседании):

1) открывает заседание Комиссии и объявляет предмет контрольных мероприятий, разъясняет лицам, в отношении которых проводятся контрольные мероприятия, их права и обязанности;

2)  разъясняет порядок проведения заседания Комиссии, уведомляет о том, что ведется аудиозапись заседания;

3) руководит заседанием Комиссии, обеспечивает условия для всестороннего и полного исследования доказательств и обеспечивает рассмотрение заявлений и ходатайств лиц, участвующих в заседании Комиссии;

4)  принимает меры по обеспечению установленного порядка заседания Комиссии.

55.  Комиссия  получает в письменной форме, форме электронного документа и (или) устной форме объяснения по предмету контрольных мероприятий, испрашивает необходимые документы для ознакомления, совершает иные действия, направленные на всестороннее рассмотрение предмета контрольных мероприятий.

56. Субъект контроля, вправе давать свои пояснения по предмету контрольных мероприятий, а также заявлять ходатайства и делать иные заявления.

57. Результаты заседания Комиссии оформляются решением Комиссии (далее - Решение), при принятии которого учитываются все обстоятельства, установленные Комиссией  на заседании.

В Решении отражается информация о наличии (отсутствии) в действиях (бездействии) Субъекта контроля, их должностных лиц нарушений законодательства в сфере закупок.

Решение принимается простым большинством голосов членов Комиссии, присутствовавших на заседании Комиссии. В случае если член Комиссии  не согласен с Решением, он излагает письменно особое мнение.

58.  Решение Комиссии  состоит из вводной, мотивировочной и резолютивной частей.

Вводная часть решения должна содержать:

1)  наименование контролирующего органа;

2) номер, дату и место принятия Решения;

3)  дату и номер распоряжения о проведении контрольных мероприятий;

4) фамилии, имена, отчества (при наличии), наименования должностей членов Комиссии, принимавших Решение;

5) наименование, адрес местонахождения Субъекта контроля, в отношении которого принято Решение о проведении контрольных мероприятий, а также фамилии, имена, отчества (при наличии) представителей Субъекта контроля и лиц, присутствовавших на заседании.

В мотивировочной части решения указываются:

6)  обстоятельства, установленные на заседании Комиссии, на которых основываются выводы Комиссии;

7)  нормы законодательства Российской Федерации, которыми руководствовалась Комиссия  при принятии Решения;

8)  сведения о нарушении требований законодательства в сфере закупок, оценка Комиссией  этих нарушений.

Резолютивная часть решения должна содержать:

9)  выводы Комиссии  о наличии (отсутствии) со стороны Субъекта контроля, действия (бездействие) которых проверяются, нарушений законодательства в сфере закупок со ссылками на конкретные  нормы законодательства в сфере закупок, обосновывающие выводы Комиссии;

10) сведения о выдаче предписания об устранении выявленных нарушений законодательства в сфере закупок (в случае наличия);

11) другие меры по устранению нарушений, в том числе об обращении с иском в суд, о передаче материалов в правоохранительные органы, о направлении материалов контрольных мероприятий в контролирующий орган субъекта РФ (в случае наличия нарушений).

59. Решение подлежит немедленному оглашению по окончании заседания Комиссии. При этом оглашается только его резолютивная часть.

60. Решение оформляется секретарем Комиссии в полном объеме, подписывается председателем Комиссии, секретарем Комиссии и всеми присутствующими на заседании членами Комиссии  и размещается на официальном сайте Администрации Куртамышского района и официальном сайте  Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации в сфере закупок  в срок не позднее пяти рабочих дней со дня его оглашения.

Копия Решения в срок не позднее пяти рабочих дней со дня его оглашения направляется секретарем Комиссии Субъекту контроля почтовым отправлением либо нарочно с отметкой о получении, либо в форме электронного документа, заверенного электронной цифровой подписью уполномоченного лица финансового отдела. При этом направление копии Решения в форме электронного документа допускается только лицам, аккредитованным на электронной площадке, по адресу электронной почты, представленному таким лицом для направления оператором электронной площадки уведомлений и иных сведений в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ.

61. В случаях, если Комиссией  выявлены нарушения законодательства в сфере закупок, Комиссия  выдает предписание об устранении нарушений законодательства в сфере закупок, за исключением случаев, когда Комиссия  пришла к выводу, что выявленные нарушения не повлияли на результаты закупок.

62.  Под действиями, направленными на устранение нарушений законодательства в сфере закупок, понимаются:

1) отмена решений комиссий по осуществлению закупок, принятых в ходе проведения процедур по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей);     

2) внесение изменений в документацию о закупках. При этом срок подачи заявок на участие в закупках должен быть продлен таким образом, чтобы с момента размещения таких изменений он соответствовал срокам, установленным законодательством о закупках;

3) внесение изменений в планы - закупок, планы – графики, в сведения о   контракте (гражданско - правовом договоре);

4) приведение  документации о закупках  в   соответствие  с   Федеральным законом   №44-ФЗ;

5) аннулирование процедур осуществления закупок;

6) проведение процедур осуществления закупок в соответствии с требованиями законодательства о закупках. При этом должны быть указаны конкретные действия, которые необходимо совершить Субъекту контроля,  в отношении которого выдано предписание.

63. Резолютивная часть предписания оглашается вместе с резолютивной частью Решения, принятого по результатам заседания Комиссии.

64.  Предписание подлежит исполнению в срок, установленный таким предписанием.

65. Предписание изготавливается одновременно с Решением и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии.

66.  Предписание размещается на официальном сайте Администрации Куртамышского района и официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет и направляется Субъекту контроля, вместе с Решением.
67.  Субъект контроля, в отношении которого выдано предписание об устранении нарушений законодательства в сфере закупок, вправе направить Комиссии, выдавшей предписание,  мотивированное ходатайство о продлении срока исполнения предписания, установленного таким предписанием.

Поступившее ходатайство о продлении срока исполнения предписания рассматривается Комиссией в течение пяти рабочих дней со дня его поступления в Комиссию. По результатам рассмотрения указанного ходатайства секретарь Комиссии  изготавливает в письменной форме мотивированное решение о продлении срока исполнения предписания с одновременным установлением нового срока исполнения предписания в случаях, когда неисполнение предписания вызвано причинами, не зависящими от лица, которому выдано предписание, либо об отказе в продлении срока исполнения предписания.

Отказ в продлении срока исполнения предписания наступает в случаях:

Указанное Решение размещается на официальном сайте Администрации Куртамышского района и официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет и направляется лицам, в отношении которых,  вынесено  данное предписание.

68. При осуществлении второго этапа проводятся контрольные мероприятия по завершенным (размещенным) закупкам  для нужд заказчиков, контракты по которым заключены в порядке, предусмотренном для первого этапа контрольных мероприятий.
Подраздел 15.  Оформление результатов контрольных мероприятий:

69.  Основанием для начала оформления результатов контрольных мероприятий является окончание срока проведения контрольных мероприятий согласно приказа о контроле.

Должностными лицами, ответственными за оформление результатов контрольных мероприятий является председатель, секретарь  и члены Комиссии.

70.  Результаты контрольных мероприятий оформляются актом (далее - акт проверки) в сроки, установленные приказом о контроле. При этом Решение и предписание Комиссии по результатам первого этапа проведения контрольных мероприятий (при их наличии) являются неотъемлемой частью акта проверки.

71. Акт проверки подписывается председателем, секретарем и всеми членами Комиссии.

72.  Копия акта проверки направляется секретарем Комиссии Субъекту контроля в срок не позднее десяти рабочих дней со дня его подписания с сопроводительным письмом за подписью заместителя Главы Куртамышского района – руководителя  финансового отдела Администрации Куртамышского района либо его заместителя.
При этом Решение и предписание Комиссии  по результатам первого этапа проведения контрольных мероприятий (при их наличии), являющиеся неотъемлемой частью акта проверки, не подлежат повторному направлению и приобщаются к материалам контрольных мероприятий.

73.  Субъект контроля, либо его полномочный представитель, в течение десяти рабочих дней со дня получения копии акта проверки вправе представить в Комиссию письменные возражения по фактам, изложенным в акте проверки, которые приобщаются к материалам контрольных мероприятий.

74.  В случаях, если по результатам второго этапа проведения контрольных мероприятий выявлены нарушения законодательства о размещении заказов, Комиссия  выдает предписание об устранении нарушений законодательства в сфере закупок, за исключением случаев, когда Комиссия  пришла к выводу, что выявленные нарушения не повлияли на результаты размещения закупки.

При этом предписание Комиссии по результатам второго этапа проведения контрольных мероприятий является неотъемлемой частью акта проверки и приобщается к материалам контрольных мероприятий.

Не допускается выдача предписаний о недопущении нарушений  законодательства в сфере закупок  в будущем.

75. Критерием принятия решений в рамках административной процедуры проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов является законность, объективность, эффективность, независимость, достоверность результатов и гласность при совершении должностными лицами административных действий.

76. Результатом исполнения административной процедуры проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов является акт проверки и иные материалы контрольного мероприятия.

77. Фиксация результата выполнения административной процедуры проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов осуществляется путем оформления в установленном порядке акта проверки на бумажных носителях, а также иных материалов контрольного мероприятия на бумажных и иных носителях информации.

Материалы контрольных мероприятий учитываются и хранятся в соответствии с правилами делопроизводства Администрации района не менее чем три года.

Раздел IV.  Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

           78.  Внутренний текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Контролирующего органа положений настоящего Регламента, требований законодательства и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих контроль в сфере закупок, а также за принятием решений вышеуказанными должностными лицами осуществляется заместителем Главы Куртамышского района – руководителем  финансового отдела Администрации Куртамышского района. 

79. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции (далее - контроля качества) осуществляются заместителем Главы Куртамышского района – руководителем  финансового отдела Администрации Куртамышского района.

80. Заместитель Главы Куртамышского района – руководитель  финансового отдела Администрации Куртамышского района  осуществляет проверку соблюдения председателем  и членами Комиссии положений Административного регламента при организации, проведении и оформлении результатов контрольных мероприятий, проведенных в отчетном периоде. Контролю качества подлежат не менее 50% общего количества проведенных в отчетном квартале контрольных мероприятий.

81. Внеплановые проверки контроля качества проводятся в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Комиссии в порядке, установленном законодательством Российской Федерации для проведения служебных проверок.

82.  О результатах контроля качества информируются должностные лица, в отношении которых проводился контроль качества.

83.  В случае выявления по результатам контроля качества нарушений прав Субъектов контроля должностными лицами Комиссии, участвующих в исполнении муниципальной функции, виновные должностные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) финансового отдела Администрации Куртамышского района, исполняющего муниципальную функцию, а также его  должностных лиц

84.  Заявитель имеет право на обжалование действия (бездействие) должностных лиц Комиссии и их решений, принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

85. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются жалобы заинтересованных лиц (в том числе субъектов контроля), чьи права или законные интересы были нарушены (далее - заявители), на действия (бездействие) должностных лиц отдела, а также на принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции (в том числе Решения, акты и (или) предписания Комиссии) (далее - жалобы).

86.  Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично, в форме  устного обращения, или направить письменное обращение (в том числе в электронной форме) – жалобу (претензию):

1) по адресу: 641430 Курганская область, г. Куртамыш ул. XXII Партсъезда 40; 

2) по телефону (835249) 2-10-72;

3) по факсу: (835249) 2-13-94; (835249) 2-10-72
4) по электронной почте kurtfo@rambler.ru;

87. Прием заявителей заместителем Главы  Куртамышского района - руководителем  финансового отдела Администрации Куртамышского района  проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком личного приема граждан в Администрации района и муниципальных образованиях района на соответствующий год, утвержденным распоряжением Администрации Куртамышского района.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя.

В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной контрольных мероприятий, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

88. Жалоба должна содержать:

1) должность, фамилию, имя, отчество должностного лица, в адрес которого направлена жалоба;

2)  фамилию, имя, отчество (наименование) заявителя; почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;

3) существо жалобы;

4)  дату и подпись заявителя.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

89.  Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

1)  не соответствие жалобы по содержанию требованиям, предусмотренным пунктом 88  настоящего Регламента;

2) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительные выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Контролирующего органа, а также членов его семьи;

3) невозможность прочтения текста жалобы;

4) наличие в жалобе вопросов, на которые заявителю неоднократно давались ответы.

При этом в случае, если в жалобе не указаны   фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя и почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является наличие в ней неполной информации по существу обозначенных вопросов. При этом заявитель в десятидневный срок с момента регистрации жалобы уведомляется (почтовым отправлением или по электронной почте) о приостановлении рассмотрения жалобы до получения контролирующим органом дополнительной информации, необходимой для рассмотрения жалобы. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

90. Письменная  жалоба, поступившая по электронной почте, должна быть рассмотрена заместителем Главы Куртамышского района – руководителем  финансового отдела Администрации Куртамышского района в течение 30 дней со дня их регистрации. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

91. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

92. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе исполнения муниципальной функции на действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке. 

Управляющий делами - руководитель аппарата

Администрации Куртамышского района                                                                 Т.В.Большакова
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последовательности административных действий исполнения муниципальной функции по контролю в сфере закупок  товаров,  работ  услуг для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского района
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