
КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ
          
КУРТАМЫШСКИЙ РАЙОН 

АДМИНИСТРАЦИЯ  КУРТАМЫШСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 07.11.2019г. № 126
      г. Куртамыш
	


	Об утверждении Административного регламента  по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Куртамышского района

	


В соответствии со статьей 72 Земельного Кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», статьей 38.1 Устава Куртамышского района, постановлением  Администрации   Куртамышского района     от 08.07.2019 г. № 71 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального  контроля  и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Куртамышского района» Администрация Куртамышского района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Куртамышского района согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Куртамышского района от 13.10.2017г. № 80 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля на территории Куртамышского района».
3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Куртамышский район: официально» и разместить на официальном сайте Администрации Куртамышского района.
4. Контроль  за     выполнением      настоящего       постановления   возложить  на   заместителя Главы по сельскому хозяйству и экономике. 
Глава Куртамышского района                                                                    С.Г. Куликовских
Важенина Е.А.

2-12-79

Разослано по списку (см. на обороте)    

	                                            Приложение 

к постановлению Администрации Куртамышского района  от 
« 07.11.2019г.» года № 126 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Куртамышского района»




Административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Куртамышского района
                                      Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. Наименование муниципальной функции

Осуществление муниципального земельного контроля на территории Куртамышского района (далее – муниципальный земельный контроль).

Подраздел  2. Наименование уполномоченного органа Администрации Куртамышского района осуществляющего муниципальный земельный контроль.

Исполнителем муниципальной функции по осуществлению муниципального  земельного контроля является Администрация Куртамышского района в лице отдела экономики, сельского хозяйства, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района (далее - отдел). Муниципальный земельный контроль осуществляют должностные лица отдела, уполномоченные на основании распоряжения Администрации Куртамышского района (далее – Администрация) в пределах своей компетенции.
В выполнении муниципальной услуги участвуют: 
- Территориальный отдел Управления Росреестра по Курганской области;

- Межрайонная ИФНС № 6 по Курганской области;

- МО МВД РФ «Куртамышский»;

- Департамент имущественных и земельных отношений Курганской области;

- Территориальное управление Росимущества в Курганской области.

Подраздел 3. Перечень нормативно правовых актов, регулирующих осуществление муниципального земельного контроля.

Перечень нормативно правовых актов, регулирующих предоставление муниципального земельного контроля (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размещен на официальном сайте Администрации в сети «Интернет», в федеральном реестре и на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Подраздел 4. Предмет муниципального земельного контроля.

Предметом муниципального земельного контроля на территории Куртамышского района является проверка соблюдения требований, установленных федеральными законами, законами Курганской области и требований, установленных муниципальными правовыми актами при использовании земель.

Муниципальный земельный контроль осуществляется посредством проведения проверок соблюдения земельного законодательства субъектов проверки - физическими лицами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, являющимися собственниками, землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков, расположенных  на территории Куртамышского района. 

Подраздел  5. Права и обязанности  должностных лиц при осуществлении муниципального земельного контроля

5.1. Должностные лица отдела при проведении проверки имеют право:

1) запрашивать у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и физических лиц сведения и материалы о состоянии, использовании земель, в том числе документы, удостоверяющие право на земельный участок, иные сведения и документы, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;

2) посещать в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации при предъявлении служебного удостоверения земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде;

3) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, являющихся нарушением земельного законодательства, либо препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля, а также в установлении личности физических лиц, в чьих действиях имеются явные признаки нарушения земельного законодательства Российской Федерации;

4) готовить и передавать материалы (в том числе акты проверок), содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения в области земельных отношений, в соответствующие органы для привлечения виновных лиц к административной ответственности;

5) вносить предложения в соответствующие государственные и муниципальные органы о приостановлении или прекращении деятельности по использованию земельных участков, осуществляемых с нарушением земельного законодательства Российской Федерации.

5.2. Должностные лица при проведении проверки обязаны:

1) соблюдать действующее законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя,  физического лица проверка которых проводится;

2) проводить проверку на основании приказа отдела о её проведении в соответствии с её назначением;

3) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении удостоверения и  приказа о проведении внеплановой проверки по соблюдению земельного законодательства Российской Федерации;
4) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

5) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

6) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

7) доказывать обоснованность своих действий при обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

8) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; подразделом 15  настоящего регламента;

9) не требовать при проверке от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица документы и иные сведения, предоставление которых не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации;

10) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

11)  осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;

12)  при проведении проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей должностные лица обязаны соблюдать ограничения, установленные статьей 15 Федерального закона от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

13) при проведении проверки предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки, а также знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Подраздел  6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю 

6.1. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному земельному контролю, обязаны:

1) обеспечивать должностным лицам органов муниципального земельного контроля доступ на земельные участки;

2) предоставлять документацию, необходимую для проведения проверки.

6.2. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Куртамышского района;

6.3. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, физическое лицо, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от отдела, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки, предоставление которой предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами  проверки, согласии или несогласии  с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц отдела;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц  отдела, повлекшие за собой нарушение  прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, в административном (и) или судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Подраздел 7. Описание результата осуществления муниципального земельного контроля.
Результатом осуществления муниципального земельного контроля являются: 

1) составление акта проверки субъекта проверки (далее - акт проверки);

2) в случае выявления нарушений обязательных требований направление материалов о нарушениях земельного законодательства в Управление Росреестра по Курганской области, осуществляющие государственный земельный надзор, для рассмотрения вопроса о привлечении виновных лиц к административной ответственности.
Подраздел 8. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для осуществления муниципального земельного контроля и достижения целей и задач проведения проверки.
8.1. К исчерпывающему перечню документов, для осуществления муниципального земельного контроля требуется:

1) сведения из ЕГРН на объекты недвижимости (земельный участок, здания строения сооружения расположенные на проверяемом земельном участке);

2) сведения из государственного фонда данных;

3)  копия документа, удостоверяющего личность физического лица;
4) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на земельный участок, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;.
            5) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей.
            В случае если заявитель не представил указанные документы самостоятельно по собственной инициативе, они запрашиваются Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы;
6) вся имеющая информация находящаяся в городской и сельских Администрациях.
           
Раздел II. Требования к порядку осуществления муниципального земельного контроля.
Подраздел 9. Порядок информирования об исполнении муниципального земельного контроля.
 9.1. Справочная информация не приводится в тексте регламента и подлежит обязательному размещению на официальном сайте Администрации в сети «Интернет», и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Подраздел 10. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципального земельного контроля, взимаемой с лица, в отношении которого проводится мероприятия по контролю
Плата за проведение мероприятий по муниципальному земельном контролю не взимается.

Подраздел 11. Срок выполнения муниципального земельного контроля.
11.1. Срок выполнения муниципального земельного контроля в отношении физических лиц не может превышать  двадцати рабочих дней с момента утверждения приказа отдела о проведении проверки.
11.2. Срок выполнения муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцати рабочих дней с момента утверждения приказа отдела о проведении проверки.

11.3. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

11.4. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

11.5. В случае выявления в ходе проверки земельного правонарушения материалы проверки с приложением копии документов, подтверждающих права пользования земельным участком, сопроводительной запиской и иными документами, подтверждающими наличие нарушения земельного законодательства в течении 3 рабочих дней после проведения проверки направляются в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области для рассмотрения и принятия мер об устранении нарушений.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме   

Подраздел 12. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) принятие решения о проведении проверки;

2) подготовка к проверке;

3) осуществление проверки;
4) подготовка акта по результатам проведенной проверки, ознакомление с ним  субъекта проверки.

Подраздел 13. Принятие решения о проведении проверки.  

13.1. Основаниями для принятия решения о проведении проверки являются:
1) установленный утвержденным на соответствующий год планом проверок срок проведения проверки соответствующего субъекта проверок;
2) наличие оснований для проведения внеплановой проверки.
13.2. Должностное лицо отдела собирает все имеющиеся материалы в отношении субъекта проверки, в том числе статистические и иные имеющиеся формы отчетности, характеризующие состояние деятельности субъекта проверки, акты по результатам предыдущих проверок, результаты устранения выявленных нарушений, иные материалы.

13.3. Должностное лицо готовит по результатам обобщения и анализа имеющихся документов, проект приказа отдела о проведении проверки соблюдения земельного законодательства субъекта проверки (далее – приказ отдела о проведении проверки).  

13.4. Приказ о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя оформляется в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

В приказе о проведении проверки физических лиц указывается:

1) информация о должностных лиц, осуществляющих проверку;

2) фамилию, имя, отчество (при его наличии) в отношении кого проводится проверка;

3) кадастровый квартал или кадастровый номер земельного участка;

4) категория земель;

5) вид разрешенного использования;

6) местоположение участка;

7) сроки проведения проверки.

13.5. Должностное лицо передает в порядке делопроизводства (с учетом установленной процедуры согласования) подготовленный проект приказа отдела о проведении проверки руководителю отдела экономики, сельского хозяйства, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации.
13.6. Результат административного действия – подписанный приказ руководителем отдела о проведении проверки.
13.7. Максимальный срок выполнения действия составляет 7 рабочих дней с момента окончания анализа документов.

13.8. Административная процедура в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется в строгом соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

 
Подраздел 14. Подготовка к проверке
 
14.1. Основанием для подготовки к проверке является приказ отдела о проведении проверки. 
14.2. Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, на основе имеющихся документов (информации), касающихся субъекта проверки:
1) изучает нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность субъекта проверки;
2) анализирует статистические и иные имеющиеся формы отчетности, характеризующие состояние деятельности субъекта проверки, акты по результатам предыдущих проверок, результаты устранения выявленных нарушений, иные материалы;
3) уточняет вопросы, подлежащие проверке.
14.3. Результат административного действия – готовность должностного лица, уполномоченного на проведение проверки, к проведению проверки.
14.4. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

Подраздел 15. Осуществление проверки

 15.1. Направление уведомления о проведении проверки

15.1.1. Основанием для начала административного действия является – приказ отдела о проведении проверки.

15.1.2. О проведении плановой проверки субъект проверки уведомляется лицом, уполномоченным на проведение проверки, не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии приказа отдела о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 
       15.1.3. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», субъект проверки уведомляется лицом, уполномоченным на проведение проверки, не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

15.1.4. Результат  административного действия – направление уведомления о проведение проверки субъекту проверки.

15.2. Документарная проверка

15.2.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно - правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля. 
15.2.2. Документарная проверка проводится по месту нахождения отдела. 
15.2.3. В процессе проведения документарной проверки лицом, уполномоченным на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются документы субъекта проверки, имеющиеся в распоряжении отдела.
15.2.4. Если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении отдела, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований, установленных федеральными законами, законами Курганской области и требований, установленных муниципальными правовыми актами, лицо, уполномоченное на проведение проверки, направляет в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа отдела о проведении проверки.
15.2.5. Максимальный срок представления документов субъектом проверки составляет десять рабочих дней со дня получения мотивированного запроса. 
15.2.6. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется субъекту проверки с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.
15.2.7. Максимальный срок представления пояснения субъектом проверки составляет десять рабочих дней со дня получения мотивированного требования. 
15.2.8. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, установит признаки нарушения требований, установленных федеральными законами, законами Курганской области и требований, установленных муниципальными правовыми актами Куртамышского района, лицо, уполномоченное на проведение проверки, вправе провести выездную проверку.

15.3.  Выездная проверка

15.3.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие использования земельных участков, обязательные требования и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 
15.3.2. Выездная проверка проводится по месту нахождения субъекта проверки - юридического лица, месту осуществления деятельности субъекта проверки - индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности, по месту жительства субъекта проверки - физического лица.
15.3.3. Лицо, уполномоченное на проведение проверки:
1) предъявляет служебное удостоверение;
2) знакомит руководителя субъекта проверки (иное уполномоченное им лицо) с приказом отдела о проведении проверки и с информацией о  проводящих выездную проверку лицах, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения;
3) знакомит руководителя субъекта проверки (иное уполномоченное им лицо) с правами и обязанностями проверяемого;
4) совместно с руководителем субъекта проверки (иным уполномоченным им лицом) определяет лиц, с которыми будет производиться взаимодействие в ходе проведения проверки.
15.3.4. Максимальный срок выполнения действий составляет 60 минут (1 час). 
15.3.5. Лицо, уполномоченное на проведение проверки, в ходе ее проведения имеют права, указанные в разделе 5 настоящего административного регламента.

15.4. Плановая и внеплановая проверка

15.4.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям. Предметом плановой проверки является соблюдение физическим лицом в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

15.4.2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года для юридических лиц и для индивидуальных предпринимателей. Для физических лиц плановые проверки проводятся  не чаще один раз в два года.

15.4.3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органами муниципального контроля в соответствии с его полномочиями ежегодных планов.

15.4.4. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения: 

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества (при его наличии) индивидуальных предпринимателей, фамилии, имена, отчества (при его наличии) физических лиц;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального земельного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами муниципального земельного контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.  

15.4.5. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является:

1) истечение трех лет со дня государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) истечение трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) истечении двух лет со дня окончания проведения последней плановой проверки физического лица.

15.4.5. Ежегодный план проведения плановых проверок, порядок его подготовки и предоставления в органы прокуратуры, согласования, а также типовая форма ежегодного плана по проверке юридических лиц и индивидуальных предпринимателей составляется по форме устанавливаемой Правительством Российской Федерации.  

15.4.6. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры. 

Органы прокуратуры  рассматривают проект плана проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в установленный законом срок вносят свои предложения о проведении  совместных плановых проверок. 

Администрация рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный Главой Куртамышского района в органы прокуратуры для формирования ежегодного сводного плана проведения проверок. 

Генеральная прокуратура Российской Федерации размещает ежегодный сводный план проведения плановых проверок на официальном сайте Генеральной прокуратуры Российской Федерации в сети «Интернет» в срок до 31 декабря текущего календарного года.

15.4.7. Утвержденный план доводится до сведения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей путем размещения его на официальном сайте Администрации.

15.4.8. Результатом исполнения административной процедуры является утвержденный и опубликованный план проверок. 

15.4.9. Ответственным за выполнение указанных действий является уполномоченное должностное лицо Администрации.

15.4.10. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно подпунктами 15.2 и 15.3  настоящего административного регламента.

15.4.11. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии приказа отдела о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

15.4.12. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

15.4.13. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2)  поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: возникновение угрозы причинения вреда жизни, либо причинение вреда, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

15.4.14. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12  Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294 - ФЗ «О защите прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

15.4.15. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, может быть проведена по основанию, указанному в подпункте 15.4.16. настоящего административного регламента после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 

15.4.16. Порядок согласования проведения органом муниципального контроля внеплановой выездной проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с органом прокуратуры определен Федеральным законом от 26.12.2008г.  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

15.4.17. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование её проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Подраздел 16. Подготовка акта по результатам проведенной проверки, ознакомление
с актом субъекта проверки
 
16.1. По результатам проверки лицом, уполномоченным на проведение проверки, составляется акт в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 
16.2. Акт проверки оформляется на бумажном носителе в двух экземплярах.
16.3. К акту проверки прилагаются: объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

16.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения.

16.5. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле отдела.
16.6. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле отдела.

16.7. Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, уполномоченному на проведение проверки, в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии.
 16.8. Максимальный срок направления возражений составляет пятнадцать дней с даты получения акта проверки. 

16.9. Результатом административной процедуры по проведению проверок является – акт проверки.

16.10. Максимальный срок выполнения действия составляет 20 рабочих дней в случае осуществления проверки физических лиц. в случае осуществления проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год и 20 рабочих дней
16.11. Полученные в ходе проверки материалы, подтверждающие наличие нарушения земельного законодательства направляются в течении 3-х рабочих дней в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области для рассмотрения и принятия мер об устранении нарушений земельного законодательства Российской Федерации.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за осуществлением

 муниципального земельного контроля
Подраздел 17. Порядок текущего контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений должностными лицами
17.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений должностными лицами - осуществляется руководителем отдела, заместителем Главы Куртамышского района по сельскому хозяйству и экономике.
17.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной функции, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной функции, положений настоящего административного регламента, иных законодательных и нормативных правовых актов.

17.3. Должностные лица отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, за решения и действия, принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Подраздел 18. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального земельного контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального земельного контроля.
18.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностными лицами отдела. 

18.2. Проверки могут быть плановыми (в соответствии с планом работы Администрации Куртамышского района) и внеплановыми. Внеплановая проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции  проводится по конкретному обращению заявителя.

18.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
Раздел V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Администрации Куртамышского района, должностного лица Администрации Куртамышского района либо муниципального служащего Администрации Куртамышского района
Подраздел 19. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и или решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального земельного контроля (далее – жалоба)

Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации Куртамышского района, должностного лица Администрации Куртамышского района либо муниципального служащего Администрации Куртамышского района в досудебном (внесудебном) порядке.

              Подраздел 20.  Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
20.1. Нарушение срока регистрации запроса о исполнении муниципальной функции, запроса,  по осуществлению муниципального земельного контроля. 

20.2. Нарушение срока исполнения муниципального земельного контроля.
20.3. Требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами Куртамышского района для осуществления муниципального земельного контроля.
20.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами Куртамышского района для исполнения муниципального земельного контроля.
20.5. Отказ в исполнении муниципального земельного контроля, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами Куртамышского района.
20.6. Затребование с заявителя при выполнении муниципального земельного контроля, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами Куртамышского района.
20.7. Отказ Администрации Куртамышского района, должностного лица Администрации Куртамышского района в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате выполнения муниципального земельного контроля документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
20.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам выполнения муниципального земельного контроля.
20.9. Приостановление выполнения муниципального земельного контроля, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами Куртамышского района.
20.10. Требование у заявителя при выполнения муниципального земельного контроля документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для выполнения муниципального земельного контроля, либо в выполнении муниципального земельного контроля, за исключением случаев: 

  - изменения требований нормативных правовых актов, касающихся выполнения муниципального земельного контроля, после первоначальной подачи заявления о выполнения муниципального земельного контроля;

 - наличие ошибок в заявлении о выполнения муниципального земельного контроля документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для выполнения муниципального земельного контроля, либо в выполнении муниципального земельного контроля  не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для выполнения муниципального земельного контроля, либо в выполнении муниципального земельного контроля;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации Куртамышского района, муниципального служащего Администрации Куртамышского района при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для выполнения муниципального земельного контроля, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную функцию, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для выполнения муниципального земельного контроля, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Подраздел 21. Исчерпывающий перечень оснований для  приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на  жалобу не дается
 Перечень оснований для  приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на  жалобу не дается, не предусмотрено.
Подраздел 22.  Основание для досудебного (внесудебного) обжалования 
Основанием для досудебного (внесудебного) обжалования является поступление Жалобы в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Куртамышского района.
Подраздел 23. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для основания и рассмотрения жалобы

Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
        При рассмотрении обращения заявители имеют право лично или через своего представителя:
        - представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
       - получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.
Подраздел 24. Органы, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалобы на решения и действия (бездействие)  должностных лиц Администрации Куртамышского района рассматривается Главой Куртамышского района. 
Подраздел 25. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в Администрацию Куртамышского района, подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня её регистрации, а в случае   обжалования отказа Администрации Куртамышского района в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня её регистрации.
Подраздел 26. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

26.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

 жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате выполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными – правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами Куртамышского района;
26.2. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

26.3. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 26.1. настоящего подраздела, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией Куртамышского района в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при выполнении муниципальной функции, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

26.4. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанных в пункте 26.2 настоящего подраздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а так же информация о порядке обжалования принятого решения.

26.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалоб признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделённые полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Управляющий делами – руководитель аппарата

Администрации Куртамышского района                                                              А.Н. Гвоздев
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к Административному регламенту

по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля на территории  Куртамышского района


ПЕРЕЧЕНЬ ОРГАНОВ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ 
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

	N п/п
	Наименование органа (учреждения) осуществляющего ведомственный контроль
	Почтовый адрес для направления документов и обращений:
	Электронный адрес для направления обращений
	Номер телефона приемной

	1.
	Администрация Куртамышского района
	641430 г. Куртамыш ул. XXII Партсъезда, 

д. 40
	kurtadm@yandex.ru
	(35249) 2-14-94

	2.
	Отдел экономики, сельского хозяйства, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района
	641430 г. Куртамыш ул. XXII Партсъезда, д. 40
	kurtekonom@yandex.ru

	(35249) 2-15-61


                                                                                                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ 
                                                                                                                                К административному регламенту по исполнению                             

                                                                                                                                 муниципальной функции по осуществлению                                                                                             муниципального  земельного контроля на территории           

                                                                                  Куртамышского района
Блок-схема

Порядок проведения проверок земельного законодательства
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Регистрация заявления





Поступление заявления о проведении проверки 





Формирование плана проверок по соблюдению земельного законодательства





Направление заявления на рассмотрение уполномоченному должностному лицу





Оценка представленных документов





Подготовка мотивированного отказа в проведении проверки





Проведение проверки соблюдения земельного законодательства требует согласования с прокуратурой





Земельный участок включен в план проверок либо для проведения проверки не требуется согласования с прокуратурой





Издание приказа отдела экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района  о проведении проверки и направление заявления о согласовании проверки в прокуратуру





Издание приказа отдела экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района 


 о проведении проверки





Рассмотрение прокуратурой заявления о согласовании проверки





Отказ в согласовании проверки





Согласование проверки





Обжалование отказа вышестоящему прокурору или в суд





Проведение проверки соблюдения земельного законодательства





Составление акта проверки





Выявление признаков нарушения земельного законодательства





Нарушения земельного законодательства не выявлены





Направление материалов в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области  для рассмотрения вопроса о привлечении виновного лица к административной ответственности








Подготовка ответа заявителю о результатах проведенной проверки





Получение ответа на руки





Желание заявителя





Направление ответа почтой





Подготовка ответа заявителю о результатах проведенной проверки





Направление материалов в Управление Росреестра по Ульяновской области для рассмотрения вопроса о привлечении виновного лица к административной ответственности








