КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ
КУРТАМЫШСКИЙ РАЙОН
  ГОРОД   КУРТАМЫШ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУРТАМЫША

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   21 июня   2016 года  №  80
      г. Куртамыш

Об утверждении порядка  организации  деятельности при производстве по делам об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Курганской области от 20 ноября 1995 года № 25 «Об административных правонарушениях на территории Курганской области»

           
         В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Курганской области от 20 ноября 1995 года № 25 «Об административных правонарушениях на территории Курганской области», Законом Курганской области от 1 июля 2010 года № 27 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области отдельными государственными полномочиями Курганской области по определению перечня должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, Администрация города Куртамыша

           ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1.Утвердить порядок организации деятельности при производстве по делам  об административных правонарушениях, предусмотренных Законами Курганской области от 20 ноября 1995 года N 25 «Об административных правонарушениях на территории Курганской области», согласно приложению.
         2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Куртамышский район: Официально» и разместить на официальном сайте Администрации города Куртамыша в сети Интернет. 

         3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы  города Куртамыша Глебова С.Ю.

Глава
города Куртамыша




                                С. И.Воронцов
Кунцевич Т.Б.

20663

по списку (см. оборот)

	   
	Приложение                                                                                              к  постановлению Администрации

 города Куртамыша   от 21 июня 2016 года № 80 «Об утверждении порядка  организации  деятельности при производстве по делам об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Курганской области от 20 ноября 1995 года № 25 «Об административных правонарушениях на территории Курганской области»




Порядок организации деятельности при производстве по делам  об административных правонарушениях, предусмотренных Законами Курганской области от 20 ноября 1995 года N 25 "Об административных правонарушениях на территории Курганской области" (далее: Порядок)


I. Общие положения
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законами Курганской области от 20 ноября 1995 года N 25 "Об административных правонарушениях на территории Курганской области", от 1 июля 2010 года N 27 "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области отдельными государственными полномочиями Курганской области по определению перечня должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях на территории Курганской области. 
        2. Настоящий Порядок определяет единые требования к реализации должностными лицами органов местного самоуправления города Куртамыша полномочий по  составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Курганской области от 20 ноября 1995 года N 25 "Об административных правонарушениях на территории Курганской области".
        3. Должностные лица Администрации города Куртамыша полномочны, составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статей 1, 2 - 21.5, 23.1 - 25.10, пунктов 2, 3 статьи 25.13  в отношении муниципального имущества, статьи 25.17 в отношении предоставления муниципальных услуг Закона  Курганской области от 20 ноября 1995 года N 25 "Об административных правонарушениях на территории Курганской области» (далее: Закона  Курганской области "Об административных правонарушениях на территории Курганской области).
        4. Перечень должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях на территории города Куртамыша, предусмотренных Законом Курганской области "Об административных правонарушениях на территории Курганской области» определяется муниципальным нормативным правовым актом.
5. Составление протокола об административном правонарушении  осуществляется в соответствии с положениями  Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. 

II. Порядок составления протокола об административном
правонарушении.

1. При наличии достаточных поводов, установленных статьей 28.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ),  о совершении административного правонарушения, предусмотренного Законом Курганской области "Об административных правонарушениях на территории Курганской области" составляется протокол  (Приложения  №1). 
При совершении лицом одновременно нескольких административных правонарушений, по факту совершения правонарушений, рассмотрение которых относится к компетенции судьи, составляются отдельные протоколы.
        2. В протоколе об административном правонарушении в соответствии со статьей 28.2  КоАП РФ указываются дата и место его составления, должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол, сведения о физическом или юридическом лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие, место, время совершения и событие административного правонарушения, статья Закона Курганской области "Об административных правонарушениях на территории Курганской области", предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение, объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело, иные сведения, необходимые для разрешения дела.
3. При составлении протокола об административном правонарушении физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства по делу об административном правонарушении разъясняются их права и обязанности, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Глава 25 КоАП РФ), о чем делается запись в протоколе.
        4. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом об административном правонарушении. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.
         5. В случае неявки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола.
6. Протокол об административном правонарушении подписывается должностным лицом, его составившим, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола, а также в случае, предусмотренном  частью 5 настоящего порядка, в нем делается соответствующая запись.
7. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также потерпевшему вручается под расписку копия протокола об административном правонарушении.
          8. Регистрация протоколов об административных правонарушениях, установленных  Законом Курганской области "Об административных правонарушениях на территории Курганской области», осуществляется в Журнале учёта протоколов об административных правонарушениях. (Приложение №2). 
          9. В случае, если административное правонарушение выявлено не уполномоченным на составление административных протоколов должностным лицом органа местного самоуправления, в ходе исполнения своих должностных обязанностей, составляется акт о выявлении фактов административного правонарушения, который направляется должностному лицу органа местного самоуправления, уполномоченному составлять протоколы об административных правонарушениях либо иному должностному лицу, уполномоченному составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Законом Курганской области "Об административных правонарушениях на территории Курганской области».  (Приложение 3). 
III. Сроки составления протокола об административном правонарушении.

 
        1. В соответствии со статьей 28.5 КоАП РФ протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения.
2. В случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения, о чём лицу, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении направляется уведомление. Уведомление составляется в виде письма на бланке в двух экземплярах по форме согласно Приложения №4.
IV. Направление протокола об административном правонарушении
для рассмотрения дела об административном правонарушении.

 
       1. В соответствии со статьей 28.8 КоАП РФ протокол об административном правонарушении направляется судье, в орган, должностному лицу, уполномоченным рассматривать дело об административном правонарушении, в течение трех суток с момента составления протокола об административном правонарушении. Решение о передаче дела на рассмотрение принимается по форме согласно приложения № 5 к настоящему порядку.

2. В случае составления протокола неправомочными лицами, неправильного составления протокола  либо неполноты представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела недостатки протокола устраняются в срок не более трех суток со дня их поступления (получения) от судьи, органа, должностного лица, рассматривающих дело об административном правонарушении. Материалы дела об административном правонарушении с внесенными в них изменениями и дополнениями возвращаются указанным судье, органу, должностному лицу в течение суток со дня устранения соответствующих недостатков.
                                                                                                                               

  
Управляющий делами

Администрации города                                                                       Г.А.Губарева

Приложение № 1
                              к Порядку


ПРОТОКОЛ №____
об административном правонарушении

______________________                                                    «____»__________    20       г.
    (место составления)                                                              (дата составления)
                                                                                                          «___» час. ___  мин.

                Руководствуясь Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ, Законами Курганской области от 20 ноября 1995 года N 25 "Об административных правонарушениях на территории Курганской области", от 1 июля 2010 года N 27 "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области отдельными государственными полномочиями Курганской области по определению перечня должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях на территории Курганской области", на основании ___________________________________________________________________________ предусмотренного ст._____Закона Курганской области от 20 ноября 1995 года N 25 "Об административных правонарушениях на территории Курганской области" в отношении ___________________________________________________________________________,
                                                     (ФИО правонарушителя)

___________________________________________________________________________,
                       (должность, полностью ФИО должностного лица составившего протокол)

в присутствии гражданина __________________________________________________________________________, 
                                                     (ФИО правонарушителя)

составлен настоящий протокол о нижеследующем:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Таким образом, установлено нарушение ____________  Закона Курганской области от 20 ноября 1995 года N 25 "Об административных правонарушениях на территории Курганской области", ___________________________________________________________________________. Факт нарушения гражданин ______________________________ отрицает (не отрицает). 
Указанное нарушение допущено гражданином ___________________________________________________, ___________________ г.р., место рождения: ____________________________________________________________, паспорт серия____  № _____________    выдан_______________________________________________ «___»____________  года , зарегистрированный и проживающий по адресу:____________________________________________________________________, место работы, должность: ____________________________________________________, номер телефона ________________.


Свидетели: 
1.__________________________________________________________________________проживает__________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________проживает__________________________________________________________________
Права и обязанности, предусмотренные ст.51 Конституции РФ, ст.25.6 КоАП РФ, мне разъяснены; об административной ответственности за дачу заведомо ложных показаний по ст. 17.9 КоАП предупрежден(а).
1._______________________________________      2.______________________________ 
Права и обязанности лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, в соответствии с главами 25-27 Кодекса  Российской Федерации об административных правонарушениях мне разъяснены.
Статья 25.1. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении.
1. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с настоящим Кодексом.

2. Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. В отсутствие указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.
3. Судья, орган, должностное лицо, рассматривающие дело об административном правонарушении, вправе признать обязательным присутствие при рассмотрении дела лица, в отношении которого ведется производство по делу.
При рассмотрении дела об административном правонарушении, влекущем административный арест или административное выдворение за пределы Российской Федерации иностранного гражданина либо лица без гражданства, присутствие лица, в отношении которого ведется производство по делу, является обязательным.
Статья 51 Конституции РФ
1. Никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.
2. Федеральным законом могут устанавливаться иные случаи освобождения от обязанности давать свидетельские показания. 

Гражданин __________________________________________________________________________
                                                        (ФИО)
« __ » ________ 20___                                                                                    _____________
                                                                                                                               (подпись)                    
Объяснения лица (физического, должностного, законного представителя юридического), в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С текстом протокола ознакомлен          _____________________                ____________________
                                        (подпись)                                         (ФИО)

Объяснения и замечания по содержанию протокола прилагаются   ________________    

Копию протокола получил:     ________________                _____________________
                                                       (подпись)                                         (ФИО)
От подписи протокола отказался:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Особые отметки:
___________________________________________________________________________
                            (заполняется должностным лицом, составившим протокол)

Подпись должностного лица,
составившего протокол      _______________                                __________________

                                                    подпись                                                         ФИО

Копия протокола отправлена по почте _______ _____________ 20__ г.
___________________________________________________________________________
               (подпись, фамилия и инициалы лица, отправившего копию протокола)



	
	Приложение № 2
к Порядку



______________________________________________________________________
Наименование органа, должностные лица которого уполномочены составлять протоколы об отдельных административных правонарушениях, предусмотренных Законом Курганской области «Об административных правонарушениях на территории Курганской области» 

ЖУРНАЛ
учёта протоколов об административных правонарушениях

Начат: 
Окончен: 

На ______листах

	№
п/п
	    Дата      
регистрации  
	№ протокола     
	Основание    
привлечения к  
административной
ответственности 
(указывается  
статья и часть 
статьи Закона 
Курганской  области «Об  
административных
правонарушениях на территории Курганской области»)    
	Кто и когда   
составил    
протокол об административном правонарушении, должность    
	 ФИО   
лица, в   
отношении  
которого   
составлен  
протокол   
(наименование
юридического 
лица)    
	Сведения о направлении протокола для рассмотрения
(с указанием даты)    
	Примечание


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


 Листы журнала должны быть прошиты и пронумерованы

	
	Приложение № 3
                                                                                 Порядку






                                                                           АКТ
                                      о выявлении фактов административного правонарушения  



 _________________________                                                                «____»_______20__г
   (место составления акта) 


                                                                                                                      ____ ч. _____ мин.
Мною,_____________________________________________________________________
                         (фамилия и инициалы должностного лица, составившего акт)                   
___________________________________________________________________________,
в соответствии с частями 2, 3 статьи 28.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях выявлены следующие факты административного правонарушения: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(описание фактов, указывающих на наличие события административного правонарушения)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Во время фиксации достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, производилась (не производилась) фото-(видео) съёмка фотоаппаратом  _____________________________________________________.
Дополнительные сведения: _____________________________________________
___________________________________________________________________________.

Приложения к акту: __________________________________________________.

Должностное лицо, выявившее факты 
административного правонарушения 
______________            __________________
      (подпись)                             (Ф.И.О.)

Лица, подтверждающие факт обнаружения административного правонарушения:
___________________________________________________________________________
                                                                                                             




Приложение № 4
                             к Порядку

	Администрация города

Куртамыша

Куртамышского района

Курганской области,

641430, г. Куртамыш,

ул. 22 Партсъезда, 44

тел.: 2-11-41

e-mail:   kurt-gorod@yandex.ru

___________№____________
	
	Куда:_______________________________________________________________
Кому: ____________________________

_____________________________


Повестка

Администрация города Куртамыша Куртамышского района, руководствуясь Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Курганской области от 20 ноября 1995 года № 25 "Об административных правонарушениях на территории Курганской области"

вызывает Вас прибыть «___»_______ 20__ года к ____ час.____ мин. по адресу: г. Куртамыш, ул. 22 Партсъезда, 44, каб. № 11.

для составления протокола об административном правонарушении, предусмотренном частью статьи 25.4 Закона Курганской области от 20 ноября 1995 года № 25 "Об административных правонарушениях на территории Курганской области".
При себе необходимо иметь: паспорт, должностную инструкцию, приказ о назначении, трудовой договор (для должностных лиц);  ИНН, ОГРН (для индивидуальных предпринимателей); устав, ИНН, ОГРН, приказ о назначении директора или решение об избрании руководителя (для юридических лиц); надлежаще оформленную доверенность с указанием на полномочия доверенного лица  представлять интересы доверителя в качестве защитника в конкретном административном деле (для представителей по доверенности).

В случае невозможности явиться по повестке необходимо сообщить об этом лично или через представителя по указанному выше адресу либо по телефону 8(35249) 20662. 

           В случае неявки вызываемого лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении для составления протокола, протокол об административном правонарушении составляется в его отсутствие в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях (ч. 2 ст. 25.1).

 .
___________________________________________________________________________Должность:                                                     ФИО 
        Подпись

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

                                                                Расписка

Повестку вызова для составления протокола об административном правонарушении предусмотренного ст. 25.4 Закона Курганской области от 20 ноября 1995 года № 25 "Об административных правонарушениях на территории Курганской области", совершенном по адресу: ____________________________________________________ на  «___»  __________201__ года к __ час. __ мин. по адресу: г. Куртамыш, ул. XXII Партсъезда, д. 44, кабинет 11,  получил:

___________________________________________________________________________

                                          (ФИО подпись,  наименование юридического лица) 

«__»__________201__ года
	
	Приложение №5                                                                               к Порядку



ОПРЕДЕЛЕНИЕ 
О передаче материалов дела для рассмотрения по подведомственности

«_____»  _________ 20__г.                                                      ________________________
         (дата составления)                                                                  (место составления)

Я,____________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, должность лица уполномоченного органа, составившего протокол)
рассмотрев материалы  дела об административном правонарушении, совершенном «_____» _________________ 20___ года в «_____» час. «_____» мин. 
___________________________________________________________________________,
(указываются сведения:
для физического лица – фамилия, имя, отчество, дата, место рождения, место жительства и (или) место регистрации, документ, удостоверяющий личность (серия, номер кем и когда выдан), место работы (учебы), должность; 
для юридического  лица – организационно-правовая форма, наименование, юридический адрес (местонахождение), идентификационный номер налогоплательщика, ФИО законного  представителя либо иного представителя юридического лица)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
УСТАНОВИЛ:
Наличие
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, ответственность за которое предусмотрена частью __________ статьи (статьей) _______
Закона Курганской области от 20 ноября 1995 года N 25 "Об административных правонарушениях на территории Курганской области».

Руководствуясь ст. 29.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, ст. 27 п.3 Закона Курганской области от 20 ноября 1995 года N 25 "Об административных правонарушениях на территории Курганской области».

                                                                       ОПРЕДЕЛИЛ:
Передать протокол № _____ от ____________ 20___ года и другие материалы дела об административном правонарушении для рассмотрения по существу в:
___________________________________________________________________________
(суд, орган, должностному лицу, уполномоченному рассматривать данное дело)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы лица, принявшего данное решение)
«____»___20____________ года    _________________     _________________________
                                                                 (подпись)                                           (расшифровка) 
